PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO TOCANTINS
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N° 1, DE 24 JANEIRO DE 2013

Institui o Manual de Rotina de Procedimentos Civeis do
Estado do Tocantins.

A CORREGEDORA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO que a Corregedoria-Geral da Justica é 6rgao de disciplina,
fiscalizagdo e orientagdo administrativa,com atribuigao em todo o Estado do Tocantins;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizaggo, unificagéo e atualizagdo
das rotinas, para simplificar os procedimentos realizados nas serventias judiciais;

CONSIDERANDO a conclus3o do trabalho realizado pelo Grupo designado
pela Portaria n° 70/2012, que cumpriu sua finalidade;

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Rotina de Procedimentos Civeis do
Estado do Tocantins, que retne rotinas de trabalho a serem aplicadas no ambito de atuagéo
das Varas Civeis, de Familia, SucessGes, Infancia e Juventude, dos Juizados da Infancia e
Juventude, dos Juizados Especiais Civeis e das Varas dos Feitos das Fazendas e Registros
Publicos, constante no Anexo Unico deste Provimento.

Art. 2° As alteragdes e atualizagdes que se mostrarem necessarias serao
feitas por meio de Provimento, a ser elaborado com vistas a preservar a sistemética e a
numeragao existentes.

Art. 3° Este Provimento entra em vigor na data de sua publicaggo.

Palmas-TO, 24 de janeiro de 2013.

Desembargid?ré ANGELA PRUDENTE
Corregetiora-Geral da Justica
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ANEX0 UNICO

MANUAL DE ROTINA DE PROCEDIMENTOS CIVEIS
1 PROCEDIMENTO ORDINARIO - VARAS CIVEIS.

1.1 Abrir agdes protocoladas;

1.2 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

1.3 Pagas as custas, anotar em planilha o numero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agéo, para fins de
controle da estatistica;

1.4 Sem o pagamento, aguardar o prazo de trinta dias (art. 257 do CPC); Decorrido o prazo, ¢ certificado com baixa
definitiva no sistema;

1.5 Pagas as custas ou com pedido de Assisténcia Judicidria, conclusos;

1.6 Com decisao, cumprir;

1.7 Citada a parte-ré:

1.7.1 Né&o contestada a ag&o, conclusos para analise de revelia;

1.7.2 Contestada, intima-se o autor para impugnagzo. Com oy sem manifestag&o, conclusos:

1.8 Retornando os autos, cumprir a ordem judicial;

1.9 Designada audiéncia preliminar de congiliagao, intimar partes e Ministério Pablico, se necessario;

1.10 Designada audiancia de instrugéo e julgamento, intimar as partes, testemunhas e Ministério Pablico, se necessario;
1.11Concluida a instrugdo, com ou sem memoriais, conclusos;

1.12Julgada a ago, intimar as partes e Ministério Publico, se necessério;

1.13 N&o havendo recurso, certificar o transito em julgado;

1.13.1 Julgado improcedente o pedido, n&o havendo execugdo de sucumbéncia, dar baixa;

1.13.2 Havendo condenagao, aguardar Suspensos por seis meses (art. 475, J, §5° do CPC);

1.13.2.1 Sem impulso pela parte interessada, dar baixa;

1.13.2.2 Com pedido de €Xecugao, seguir o rito de cumprimento de sentenga;

1.14 Em havendo recurso, certificar tempestividade e preparo. Conclusos;

1.14.1 Se recebido o recurso, intimar para contrarrazges;

1.14.2 N&o recebido o recurso, intimar o recorrente;

1.14.2.1 Interposto agravo de instrumento, aguardar julgamento no Tribunal de Justica;

1.14.2.2 Sem meanifestago, certificar o transito em julgado e dar baixa;

Apresentadas ou ndo as contrarrazes, conclusos para os fins do art. 518 §2°, do CPC, e andlise do recurso adesivo, se
houver;

1.14.2.3 Recebido o recurso adesivo, intimar o apelante para apresentar as contrarrazes;

1.14.2.4 Com ou sem as contrarrazées, remeter ao Tribunal de Justiga. Com o retorno dos autos, conclusos;

1.14.2.5 Nao sendo recebido o recurso adesivo e ndo havendo a interposicao de Agravo de Instrumento, Seguir no item
abaixo.

2 RITO SUMARIO

2.1 Abrir agdes protocoladas;

22 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

2.3 Pagas as custas, anotar em planitha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, fipo da agso, para fins de
controle da estatistica;

24 Sem o Pagamento, aguardar o prazo de trinta dias (art. 257 do CPC); Decorrido o prazo, ¢ certificado com baixa
definitiva no sistema;

25 Pagas as custas ou com pedido de Assisténcia Judiciaria, conclusos;

2.6 Com depisé9, Cumprir e preparar o processo para audiéncia de tentativa de conciliagéo;

se ainda ndo langados no sistema, dar vistas & parte-autora no ato, que se manifestara. Apés, aberta a fase de conciliagao.
Se houver acordo, sentenga de homologagso;
2.9 Sem acordo, designar audiéncia de instrugéo e julgamento, j4 intimando as partes presentes;
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2.10 Expedir mandados de intimag&o de testemunhas, se for o caso;

2.11 Em audiéncia de instrug#o e julgamento, concluida a instrugéo, se ndo houver sentenga no ato, conclusos;
2.12 Publicada a sentenga no ato, ou posteriormente, intimar as partes e aguardar o prazo de recurso;
2.13 Havendo recurso, certificar a tempestividade e preparo, intimar para contrarrazdes,

2.14 Julgada a agéo, intimar as partes e Ministério Publico, se necessario;

2.15 N&o havendo recurso, certificar o transito em julgado;

2.15.1 Julgado impracedente o pedido, ndo havendo execugdo de sucumbéncia, dar baixa no sistema;
2.15.2 Havendo condenagao, aguardar suspensos por seis meses (art. 475, J, §5°, do CPC);

2.15.2.1 Sem impulso pela parte interessada, dar baixa;

2.15.2.2 Seguir roteiro do cumprimento de sentenga.

2.16 Em havendo recurso, seguir o roteiro 1.14 do Procedimento Ordinario.

3 CUMPRIMENTO DE SENTENGA

3.1 Obrigagéo de fazer e ndo fazer

3.1.1 Verificar as providéncias definidas na sentenga para a execugéo especifica, expedindo-se 0 mandado correspondente;
3.1.2 Cumprida ou néo a obrigagdo, conclusos;

3.1.3 Havendo impugnag8o, vide item 3.3.7.

3.2 Obrigagdo para entrega de coisa certa e incerta

3.2.1 Verificar o prazo estabelecido na sentenga para entrega da coisa;

3.2.1.1 Formalizada a entrega da coisa, conclusos;

3.2.1.2 N&o entregue a coisa no prazo estipulado na sentenga, expedir mandado de busca e apreenséo se bem mével ou
de imiss&o na posse, se bem imével (art. 461-A, §2°, do CPC);

3.2.2 Havendo impugnagao, vide item 2.3.7.

3.3 Execugdo por quantia certa

3.3.1 Requerida a execugdo da sentenga, conclusos;

3.3.2 Proceder a intimagdo do executado, na pessoa do seu advogado, para o cumprimento da obrigagéo no prazo de
quinze dias, sob pena de multa de dez por cenlo;

3.3.3 Cumprida integralmente a obrigagao, conclusos;

3.3.4 Ndo cumprida no prazo concedido, proceder & penhora e avaliaggo, se for o caso, intimando-se;

3.3.5 Néo realizada a penhora, intimar o exequente para se manifestar, sob pena de arquivamento;

3.3.6 Procedida a penhora, lavrar o termo respeclivo, intimando-se o executado para apresentar impugnagéo no prazo de
quinze dias;

3.3.6.1 Tratando-se de bem imével, intimar o cénjuge do devedor {art. 655, §2°, do CPC);

3.3.6.2 Havendo credor com garantia real, intima-lo da penhora (art. 655, §1°, do CPC);

3.3.7 Apresentada a impugnag&o, conclusos;

3.3.7.1 Concedido efeito suspensivo & impugnaggo, segue nos mesmos autos (art. 475-M, §2°, do CPC);

3.3.7.2 N&o concedido o efeito suspensive & impugnagso, desentranhar e autuar a impugnagao como incidente em apenso
& execugao (art. 475-M, §2°, do CPC);

3.3.8 N&o apresentada a impugnagdo ou, se apresentada e decidida, prosseguir-se-a na forma da EXECUGAQ DO TITULO
EXTRAJUDICIAL a partir da penhora.

4 PENHORA ONLINE

4.1 Nao encontrado valor para blogueio ou sendo valor infimo:

4.1.1 Intimar o exequente para indicar bens passiveis de penhora;

4.1.1.1 Indicados bens, expedir mandado de penhora e avaliagao;

4.1.1.2 Seguir rito de EXECUGAOQ POR TITULO EXTRAJUDICIAL;

4.1.1.3 Néo indicado bens, conclusos;

4.2 Bloqueado parcialmente o valor:

4.2.1 Intimar o exequente com a manifestagao fazer concluséo;

4.3 Blogueado integralmente o valor, intimar o executado da constrigao, nos termos do art. 652, §4°, do CPC.

5 EXECUGAO EXTRAJUDICIAL
PROVIDENCIAS PRELIMINARES

5.1 Abrir a petigéo inicial e verificar se esta devidamente instruida com o Titulo Executivo;
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52 Inserir lembrete caso verificada alguma irregularidade;

5.3 Fazer conclus&o;

54 O processo & movimentado pelo juiz, deferindo-se ou indeferindo a citagédo do executado para pagamento em trés
dias;

5.4.1 Deferida a citagdo, de preferéncia, a decisao servird como mandado. Se assim ndo ocorrer, o Cartério expedira
mandado de citagao e penhora, encaminhando para cumprimento, por meio da remessa interna;

5.5 0O mandado sera devolvido por remessa interna da central de mandados e sera encaminhado ao localizador do
sistema “Recebidos”.

6 EXECUTADO PAGOU OU PEDIU PARCELAMENTO

6.1 Devolvido o mandado cumprido e o executado comprovando o pagamento, intimar o exequente para se manifestar no
prazo de cinco dias (art. 185 do CPC);

6.1.1 Com manifestaggo ou apds o decurso do prazo, conclusos;

6.1.2 Com retorno dos autos, intimar as partes;

6.1.3 Caso haja sentenga de extingdo e sobrevindo transito em julgado da sentenga, dar baixa definitiva no sistema;

6.1.4 Se o devedor no prazo de embargos optar pela possibilidade de parcelar a divida com entrada de trinta por cento e até
seis parcelas mensais, conclusos (art. 745-A do CPC);

6.2 Determinado o parcelamento, com o depésito de trinta por cento inicial, aguardar as demais parcelas. Havendo
pagamento integral, conclusos para sentenga de extingdo e expedicéo de alvara;

6.3 N&o havendo pagamento de nenhuma das parcelas, conclusos.

7 EXECUTADO CITADO NAO PAGA E NAO LOCALIZA BENS

7.1 Devolvido o mandado cumprido no ocorrendo o pagamento e ndo sendo localizados bens, inicialmente via penhora
onling, intimar o exequente para manifestagéo;

7.2 Néo encontrado o valor, ou valor infimo, intimar o credor para indicar bens. Encontrando valor integral, bloquear, lavrar
o termo de penhora e intimar as partes;

7.2.1 Manifestando-se o exequente pela suspens&o do feito, os autos sero conclusos;

7.2.2 Deferido o pedido de suspenso da execugdo, intimar as partes. Devendo ser langado o evento — suspenséo de
sobrestamento —, sem baixa na distribuigo;

7.2.3 Decorrido o prazo maximo de um ano sem que seja localizado o devedor ou encontrado bens penhoraveis, o Cartério
fara a conclusdo do feito com certidao;

7.2.4 Ordenado o arquivamento provisorio dos autos, intimar as partes e movimentar o feito para o localizador criado para
esta finalidade, devendo ser langado este evento;

7.2.5 Decorrido o prazo de cinco anos, contado da deciséo que determinou o arquivamento provisorio, sem movimentago
das partes, o Cartério fara conclusdo com certiddo, para analise da prescrigao intercorrente;

7.2.6 Reconhecida a prescrigéo por meio de sentenga, intimar as partes; e sobrevindo o transito em julgado, o Cartério fara
a baixa definitiva no sistema;

7.2.7 Em caso de recurso de apelag&o, os autos serdo conclusos;

7.2.8 Recebida a apelagdo, o Cartorio poder intimar o executado por publicagdo no Diério da Justica Eletrnico para que
apresente contrarrazées;

7.2.9 Remessa ao Tribunal;

7.2.10 Com retorno dos autos, conclusos;

7.2.11 Localizando o exequente o devedor ou bens penhoraveis, conclusos.

8 EXECUTADO NAO CITADO E NAO LOCALIZADOS BENS

8.1 Devolvido 0 mandado ndo cumprido em razo da ndo localizagio do executado, com certiddo de inexisténcia de bens,
inimar o exequente para manifestagéo;

8.2 Havendo pedido de citagdo por edital, conclusos;

8.3 Deferida citagao por edital, o Cartorio o expedira, o publicara no Diario da Justica e o fixara no Placar da Comarca;
8.4 Certificar a publicag&o;

8.5 Transcorrido o prazo de trinta dias do edital, conclusos com certidZo do Cartério;
8.6 O magistrado nomeara curador especial ao executado;

8.7 Intimag&o do curador nomeado para manifestagdo no prazo de cinco dias;

8.8 Com manifestagéo do curador, intimar o exequente no prazo de cinco dias;
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8.9 Decorrido o prazo, conclusos; .
8.10 Havendo pedido de suspens&o, cumprir o item n° 7.2.1 e seguintes.

9 EXECUTADO NAO LOCALIZADO E BENS ARRESTADOS

9.1 Devolvido 0 mandado ndo cumprido em razdo da néo localizagdo do executado, mas com auto de arresto, intimar o
exequente para manifestagao. Seguir os itens den’s 7.2 ate 7.8,

9.2 Deferido o pedido de conversdo do arresto em penhora, o Cartério expedira mandado de penhora do bem ao Orgdo
competente (CRI, DETRAN e outros), para o respectivo registro, fazendo remessa interna para a central de mandados,

9.3 Seguir o roteiro da penhora.

10 EXECUTADO CITADO E NAO PAGO O DEBITO, COM PENHORA

10.1 Devolvido o mandado cumprido com citagdo e penhora, conclusos;
10.2 Seguir o roteiro da penhora.

11 EXECUTADO CITADO INDICA BENS A PENHORA

11.1 Devolvido o mandado cumprido com nomeag&o de bens pelo executado, intimar o exeqilente;

11.1.1 Apbs manifestaggo do exequente, conclusos;

11.1.1.1 Concordando o exequente com os bens indicados, expedir mandado de penhora dos bens;

11.1.1.2 Seguir o roteiro da Penhora;

11.1.2 N0 concordando o exequente com os bens indicados, apresentando impugnagéo, conclusos;

11.1.2.1 Acolhida a impugnagao, intimar o exequente para indicar bens;

11.1.2.2 Indicados ou n&o os bens, conclusos;

11.1.2.3 Rejeitada a impugnagao do exequente, expedir mandado de penhora dos bens indicados pelo executado;
11.1.2.4 Seguir o roteiro da penhora.

12 EXECUTADO CITADO NAO INDICA BENS, E EMBARGA
Seguir roteiro dos EMBARGOS

13 ROTEIRO DA PENHORA
13.1 Juntado o termo de penhora e avaliag&o nos autos pelo oficial de justiga, intimar as partes no sistema e-Proc;

Nota: Embargada a EXECUGAO, seguir a rotina EMBARGOS.

13.1.1 Se a penhora recair sobre bens imbveis, intimar também o conjuge do executado e eventuais credores hipotecarios
ou pignoraticios;

13.1.2 Impugnada a avaliagéo intimar a outra parte para manifestagéo em dez dias;

13.1.3 Com manifestagao, conclusos;

13.1.4 Se acolhida a impugnagé&o da avaliagéo e determinada nova avaliago, intimar o perito;

13.1.5 Com juntada da nova avaliagéo, conclusos;

13.1.6 Acolhida a impugnag&o e determinado o reforgo ou redugdo da penhora, ciéncia s partes;

13.1.7 Inexistindo recurso, expedir Mandado de reforgo ou redug&o de penhora;

13.1.8 Com a juntada do mandado de reforgo ou redug&o da penhora, intimar o exeqiiente;

13.1.9 Caso o exequente aceite ou ndo os bens penhorado e opte por requerer a remogao dos bens, conclua-se;
13.1.10 Havendo opgdo por adjudicagao ou alienago por iniciativa particular, conclusos;

13.1.11 Designada hasta publica, expedir edital com intimag&o das partes e terceiros interessados.

14 COM ARRREMATAGAO DO BEM

14.1 Havendo arrematagéo, comprovado o depésito, conclusos;

14.2 I-!avendo determinagéo, expedir carta de arrematagéo, nos termos do art. 703 do CPC, entregando-a ao arrematante,
expedindo alvara para o exequente levantar o valor depositado. Conclusos;

14.3 Com a sentenca, intimar as partes. Transitada em julgado, dar baixa definitiva no sistema.

15 SEM ARREMATAGAO DO BEM
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15.1 Nao havendo arrematagao em 2° Leildo ou Praga, infimar o exeqiiente;

16.2 Havendo ou n&o manifestagdo do exequente, conclusos;

15.3 Deferida a adjudicagdo, expedir a carta respectiva nos termos do art. 703 do CPC. Apds, conclusos;
15.4 Com a sentenga, intimar as partes. Transitada em julgado, dar baixa definitiva no sistema;

15.5 Nao havendo pedido de adjudicag&o, mas de nova penhora, seguir roteiro PENHORA.

16 COM REMIGAO

16.1 Havendo pedido de remigéo, conclusos;

16.2 Deferida, intimar as partes;

16.3 Naio havendo manifestagdo, expedir carta de remigdo que serd entregue ao executado, e alvara para o exequente.
Apds, conclusos;

16.4 Havendo manifestagéo, conclusos;

16.5 Com a sentenga, intimar as partes. Transitada em julgado, dar baixa no sistema.

17 DOS EMBARGOS

17.1 Interpostos os embargos, certificar a interposigéo na execugao,

17.2 Apensar os embargos a execug3o;

Nota: Sendo a execug3o ainda fisica, & dever do Juizo converter a execugéo em digital para apensamento ou digitalizar a
execugdo e inserir no processo de embargos como arquivo (inico.

17.3 Certificar nos embargos se houve ou nao garantia do Juizo, conclusos;
17.4 Néo admitidos os embargos, intimar o embargante;
17.5 Admitidos os embargos, citar 0 embargado;
17.5.1 Concedido efeito suspensivo, certificar na execugéo;
17.6 Transcorrido o prazo, apresentada ou ndo a resposta, conclusos;
17.7 Designada audiéncia de instrugéo e julgamento, intimar as partes;
17.8 Da sentenga dos embargos, intimar as partes;
17.9 Com o trénsito em julgado e ndo havendo débito remanescente, arquivar as agdes, com baixa definitiva no sistema;
17.10 Havendo débito remanescente, intimar o exequente;
17.11 Da sentenga de improcedéncia dos embargos, intimar as partes;
17.12 Sobrevindo o transito em julgado, promover a baixa dos embargos no sistema, certificando na execugéo o resutado
destes; e juntar copia da sentenga, prosseguindo a execugao;
17.13 Havendo recurso de apelagao, seguir o rito no item 1.14 do procedimento ordinario.

18 EMBARGOS DE TERCEIRO

18.1 Abrir agGes protocoladas;

Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

18.2 Pagas as custas, anotar em planilha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agao, para fins de
controle da estatistica;

18.3 Sem o pagamento, aguardar o prazo de trinta dias (art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, é certificado com baixa
definitiva no sistema;

18.4 Pagas as custas ou com pedido de Assisténcia Judiciaria, conclusos;

18.5 Verificar tempestividade de interposig&o de cinco dias depois da arematagéo, adjudicagdo ou remigdo, sempre antes
da assinatura da respectiva carta ou da emiss&o do mandado de remog3o e entrega;

18.6 Verificar se os embargos de terceiros foram relacionados aos autos principais;

18.7 Com o recebimento dos embargos, suspender a demanda principal;

18.8 Intimar 0 embargado para impugnag&o em cinco dias. Com ou sem impugnagao, concluir;

18.9 Julgados procedentes os embargos, intimar as partes e excluir o gravame imposto ao bem objeto dos embargos;
18.10 Interposto recurso, seguir o item 1.14;

18.11 Provido eventual recurso do embargado, retomar a execugao;

1 8:12 Sem. interposigéo de recurso, certificar o transito em julgado e juntar copia da sentenga nos autos principais. Apds,
baixar no sistema e manter apensamento eletronico;

18.13 Julgados improcedentes, retomar a execugdo.

19 BUSCA E APREENSAO (DECRETO n° 911, de 1969)
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19.1 Abrir ag8es protocoladas;

19.2 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

19.3 Pagas as custas, anotar em planilha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agéo, para fins de
controle da estatistica;

19.4 Sem o pagamento, aguardar o prazo de trinta dias (art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, & certificado com baixa
definitiva no sistema;

19.5 Efetuado o preparo, inserir lembrete acerca da notificagdo extrajudicial, conclusos;

19.6 Com a decis&o, remeter para cumprimento;

19.7 Com o retorno, aguardar cinco dias a purgagdo da mora ou a contestagao;

19.8 Nao purgada nem contestada, conclusos para sentenga por revelia e consolidagéo do bem em maos da parte-autora;
19.9 Pedida a purgagao da mora, remeter para calculo e intimar o requerido para pagamento;

19.10 Purgada a mora, conclusos para sentenga de extingao e devolugéo do bem ao requerido;

19.11 Contestada a ago, conclusos para decisdo sobre o destino do bem e a sequencia do feito pelo modulo ordinario.

20 CONSIGNAGAO EM PAGAMENTO

20.1 Abrir agdes protocoladas;

20.2 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

20.3 Pagas as custas, anotar em planilha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da ag&o, para fins de
controle da estatistica;

20.4 Sem o pagamento, aguardar o prazo de frinta dias (art. 257 do CPC); Decorrido o prazo é certificado com baixa
definitiva no sistema;

20.6 Deferida a consignagdo, aguardar o depésito e citar para resposta;

20.7 Se a defesa requerer o levantamento do valor, deduzir as custas processuais e honorarios advocaticios, como decidido
inicialmente, e conclusos para extingao;

20.8 Se a defesa recusar o deposito, intimar a parte-autora e seguir no médulo do rito ordinario;

20.9 Se a defesa apontar insuficiéncia de depésito, intimar a parte-autora para em dez dias se manifestar;

20.9.1 Havendo complementagao, ouvir o requerido. Se concordar com o levantamento do valor concluso, para sentenga;
20.9.2 Nao havendo concordancia com a complementag&o ou silenciando o autor, conclusos e segue o rito ordinrio.

21 PROCEDIMENTOS CAUTELARES

21.1 Abrir agdes protocoladas;

21.2 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

21.3 Pagas as custas, anotar em planilha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agdo, para fins de
controle da estatistica;

21.4 Sem o pagamento, aguardar o prazo de trinta dias (art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, é certificado com baixa
definitiva no sistema;

21.5 Conclusos para decisao inicial;

21.6 Cumprir a decisdo, se houver medida liminar deferida;

21.7 Sem medida liminar, promover a citagéo para defesa em cinco dias;

21.8 Com ou sem a defesa, conclusos imediatamente. Obs.: ndo h4 previs&o de impugnagéo de contestagdo em medidas
cautelares;

21.9 Passados mais de lrinta dias do cumprimento da medida liminar, se deferida e cumprida, inserir lembrete se houve ou
nao interposigao da agdo principal;

21.10 Interposta ou ndo a ag&o principal, certificar e conclusos.

22 AGAO DE ALIMENTOS

22.1 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas ou o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG);

22.2 Pagas as custas, anotar em planilha o numero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agao, para fins de
controle da estatistica;

22.3 Sem o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou pagamento das custas processuais, aguardar o prazo de trinta dias
(art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, é certificado com baixa definitiva no sistema;

22.4 Pagas as custas ou com pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita, conclusos;

22.5 O processo é movimentado pelo(a) juiz(a) e retorna ao Cartério:
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22.6 Cumprir o despacho ou decisao inicial, devendo o escrivdo, em 48 horas, expedir citagdo ou infimagéo para o réu
responder & agao, cumprir eventual antecipagdo de tutela ou liminar e comparecer na audiéncia de conciliagdo, instrugdo e
julgamento designados, fazendo constar as adverténcias legais do art. 7° da Lei n® 5478, de 1968;

22.6.1 Langar no sistema a designagéo da audiéncia;

22.7 Expedir os demais atos de intimagdo da parte-autora (com adverténcias do art. 7° da Lei n° 5478, de 1968) e do
Ministério Publico;

22.8 Realizada a audiéncia, havendo a prolagéo de sentenga em razéo da revelia, arquivamento pela auséncia da parte-
autora, acordo ou julgamento do mérito, editar o evento “audiéncia’, inserindo os arquivos e documentos ali apresentados
ou produzidos e cumprir as determinagdes nela contidas, em especial intimagges, oficios etc.;

2281  Langar o evento préprio “sentenga”;

22.9 Com o transito em julgado, dar baixa no sistema.

23 EXECUGAO DE ALIMENTOS (ART. 732 DO CPC)
23.1 Seguir o procedimento do item 4 e seguintes relativo & Execuggo Extrajudicial.
24 EXECUGAO DE ALIMENTOS (ART. 733 DO CPC)

24.1 Conclusos os autos;

24.2 Com o retorno dos autos, cumprir o despacho de citagao, incluindo as adverténcias, expedindo-se o necessario;

24.3 Havendo pagamento, intimar o advogado ou o defensor piblico do exequente. Com ou sem manifestagao, conclusos;
24.4 Caso o executado justifique, intimar o advogado ou o defensor publico do exequente e MP. Apds, conclusos;

24.5 Caso o devedor n&o pague ou ndo justifique, conclusos.

24.6 Se designada audiéncia, expedir mandados e demais atos preparatérios;

24.7 Havendo acordo e extinggo do feito, editar o0 evento “audiéncia’, insefindo os arquivos e documentos ali apresentados
ou produzidos e cumprir as determinagdes nela contidas, em especial inimagdes, oficios etc.;

24.8 Langar o evento proprio “sentenga”;

249 Se rejeitada a justificagéo e decretada a priséo, atualizado o calculo, expedir mandado de prisao e carta precatoria, se
necessario;

24.10 Informado o cumprimento da pris&o, conclusos;

24.11 Havendo pagamento, conclusos;

24.12 Extinta a execugdo e transitada em julgada a sentenga, dar baixa no sistema;

24.13 Se o executado mesmo preso ndo pagar, seguir o procedimento dos itens 4 e seguintes.

25 ALVARA JUDICIAL

25.1 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas ou o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG);

25.2 Pagas as custas, anotar em planilha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da ag#o, para fins de
controle da estatistica;

25.3 Sem o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou pagamento das custas processuais, aguardar o prazo de trinta dias
(art. 257 do CPC); Decorrido o prazo, & certificado com baixa definitiva no sistema;

25.4 Pagas as custas ou com pedido de AJG, vistas ao MP;

25.5 Transcorrido o prazo com ou sem manifestagéio do MP, conclusos;

25.6 Se sentenciado, deferido o pedido, expedir o alvara como determinado, arquivando-se. Langar no evento “baixa
definitiva”;

25.7 Nao sentenciado e deferida a diligéncia requerida pelo MP, cumprir. Transcorrido o prazo, cumprida ou ndo a
diligéncia, nova vistas ao MP;

25.8 Transcorrido o prazo com ou sem manifestagéo do MP, conclusos;

25.9 Sentenciado cumprir o item 25.6.

26 DIVORCIO CONSENSUAL

26.1 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas ou o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG);

26.2 Pagas as custas, anotar em planilha o niimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agao, para fins de
controle da estatistica;

26.3 Sem o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou pagamento das custas processuais. Aguardar o prazo de trinta dias
(art. 257 do CPC); Decorrido o prazo, ¢ certificado com baixa definitiva no sistema

26.4 Decorrido o prazo sem pagamento, certificar e langar o evento “baixa definitiva™
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26.5 Pagas as custas ou com pedido de AJG, vista ao MP;

26.6 Transcorrido o prazo com ou sem manifestagéo do MP, conclusos;

26.7 Retornando os autos com sentenga, aguardar o transito em julgado. Apds, expedir mandado de averbagao; e havendo
partilha de bens, carta de sentenga; arquivando-se. Langar o evento “baixa definitiva”;

26.8 N&o sentenciado e deferida a diligéncia requerida pelo MP, cumprir. Transcorrido o prazo, cumprida ou nZo a
diligéncia, nova vistas ao MP;

26.9 Transcorrido o prazo com ou sem manifestagéo do MP, conclusos;

26.10 Sentenciado cumprir o item 26.7.

27 DIVORCIO LITIGIOSO

27.1 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas ou o pedido de Assisténcia Judiciéria Gratuita (AJG);

27.2 Pagas as custas, anotar em planilha o numero do processo, os valores das custas € taxas, tipo da ag#o, para fins de
controle da estatistica;

27.3 Sem o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou pagamento das custas processuais, aguardar o prazo de trinta dias
(art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, é certificado com baixa definitiva no sistema;

27.4 Decorrido o prazo sem pagamento, certificar e langar o evento “baixa definitiva”;

27.5 Pagas as custas ou com pedido de Assisténcia Judiciaria Graluita, conclusos;

27.6 O processo & movimentado pelo(a) juiz(a) e retoma ao Cartorio;

27.7 Recebidos, os atos ordinatdrios sdo cumpridos, a partir de localizadores especificos criados pela Escrivania, como:
citagdo, expedigdo de oficios, precatoria, editais, dentre outros;

27 .8 Citada a parte-ré:

27.8.1 Néo contestada a agdo, conclusos;

27.8.2 Contestada, intimar o autor para impugnagao, se for o caso (art. 301 do CPC). Conclusos;

27.9 Retornando os autos, cumprir a ordem judicial respectiva;

27.10 Havendo designagdo de audiéncia de conciliagdo, langar evento “audiéncia designada”, intimar partes e Ministério
Publico, se necessério;

27.11 Havendo sentenga, editar o evento “audiéncia”, inserindo os arquivos e documentos ali apresentados ou produzidos e
cumprir as determinages nela contidas, em especial intimagdes, oficios etc.;

27.12 Langar o evento préprio “sentenga”;

27.13 Com o transito em julgado, arquivar;

27.14 Néo havendo acordo, editar o evento “audiéncia®, inserindo os arquivos e documentos ali apresentados ou produzidos
e cumprir as determinagdes nela contidas, em especial intimagdes, oficios efc.;

27.15 Designada audiéncia de instrugdo e julgamento, langar evento “audiéncia designada”, intimar as partes, testemunhas
e Ministério Publico, se necessario;

27.16 Concluida a instrugdo, proferida a sentenga de deferimento, expedir mandado de averbagéo e carta de sentenga, se
houver bens;

27.17 Julgada a agdo, intimar as partes e Ministério Plblico, se necessario;

27.18 Em havendo recurso, observar o item 1.14.

28 INVENTARIO E PARTILHA:

28.1 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas ou o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG);

28.2 Pagas as custas, anotar em planilha o niimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da aggo, para fins de
controle da estatistica;

28.3 Sem o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou pagamento das custas processuais, aguardar o prazo de trinta dias
(art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, ¢ certificado com baixa definitiva no sistema;

28.4 Recolhidas as custas e taxas ou feito pedido de Assisténcia Judiciéria Gratuita, conclusos;

28.5 Intimar do despacho:

28.5.1 Lavrar termo de compromisso do(a) inventariante e aguardar o prazo de cinco dias para o(a) inventariante prestar
COMpPromisso;

2852 Prestado o compromisso, aguardar o prazo de vinte dias para o inventariante apresentar as primeiras
declaragGes;

2853 Nao apresentadas no prazo ou pedido de dilag&o, conclusos;

28.5.4 Apresentadas as primeiras declaragdes, lavrar termo de primeiras declaragdes (art. 993 do CPC);

28.5.5 Citar: os herdeiros sem advogados constituidos nos autos ou sem assisténcia de defensor, meeiro{a), se houver e
néo for inventariante; a Fazenda Publica; e o Ministério Publico, em caso de herdeiro menor, incapaz ou ausente;
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28.5.5.1 Concluidas as citagBes, aguardar o prazo comum de dez dias para se manifestarem sobre as primeiras
declaragdes;

28.5.5.2 Havendo menores, estabelecimento comercial ou impugnagao ao valor dos bens, proceder & avaliaggo;

a) Apresentado o laudo de avaliagdo, intimar as partes e o Ministério Pblico, quando intervir, para se manifestarem no
prazo de dez dias;

b) Transcorrido o prazo, com ou sem manifestagéo, conclusos;

28.5.5.3 Nao havendo impugnagéo e a Fazenda Piblica houver concordado com o valor atribuido aos bens, conclusos;
28.5.5.4 Se houver impugnag8o, intimar o(a) inventariante e herdeiros com procuradores distintos para se manifestarem no
prazo de dez dias;

a) Transcorrido o prazo, conclusos;

b) Com o retorno dos autos, intimar da decis&o;

28.5.5.5 Intimar o(a) inventariante para apresentar as (ltimas declaragdes;

28.5.5.6 Lavrar termo de Ultimas declaragdes e intimar as partes para, no prazo comum de dez dias, manifestarem-se
acerca das tltimas declaragdes;

28.5.5.7 Havendo impugnagao, conclusos;

28.5.5.8 Néo havendo impugnagao, ao contador para célculo do imposto de fransmissao causa mortis;

28.5.5.9 Realizado o célculo, infimar as partes para se manifestarem no prazo comum de cinco dias (art. 1.013 do CPC),
28.5.5.10 Em seguida intimar a Fazenda Publica {art. 1.013 do CPC);

28.5.5.11 Com ou sem impugnagao aos célculos, conclusos;

a) Decidida a impugnagdo ao calculo, se houver, intimar as partes e a Fazenda Publica;

b) Acolhida a impugnagao, & contadoria para novo calculo;

28.5.5.12 Apbs, conclusos;

28.5.5.13 Homologados os calculos, intimar as partes para recolher o imposto de transmissao causa mortis e custas;

2856 PARTILHA:

28.5.6.1 Intimar as partes para formularem o pedido de quinhao no prazo de dez dias;

28.5.6.2 Transcorrido o prazo, conclusos;

28.5.6.3 Cumprir a decis&o do juiz de deliberagéo quanto a partilha, formalizando o esbogo (art. 1.023 do CPC);

28.5.6.4 Intimar as partes para se manifestarem sobre o esbogo da partilha, no prazo comum de cinco dias (art. 1.024 do
CPC);

28.5.6.5 Transcorrido o prazo, com ou sem manifestagao, conclusos;

28.5.6.6 Néo havendo impugnagdo ao esbogo de partilha, ou ndo acolhida, lavrar o auto de partilha (art. 1.025 do CPC),
assinado digitalmente pelo juiz. Expedidas pegas fisicas, estas devem ser assinadas pelo juiz, folha a folha;

28.5.6.7 Intimagéo das partes para recolher o imposto e juntar as certidGes relativas ao espolio;

28.5.6.8 Transcorrido o prazo, conclusos;

28.5.6.9 Proferida sentenga, intimar as partes;

28.5.6.10 Transitada em julgado, expedir os formais de partilha (art. 1.027 do CPC), ou Carta de Adjudicagdo. O juiz pode
ainda, nestes documentos, inserir a chave do processo digital para conferéncia da autenticidade;

28.5.6.11 Em seguida, arquivar;

28.5.6.12 Havendo recurso, seguir roteiro procedimento ordindrio previsto no item 1.14.

29 INVENTARIO SOB O RITO DE ARROLAMENTO

29.1 Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas ou o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG);

29.2 Pagas as custas, anotar em planilha o nimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agéo, para fins de
controle da estatistica;

29.3 Sem o pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou pagamento das custas processuais, aguardar o prazo de frinta dias
(art. 257 do CPC); Decorrido o prazo, ¢ certificado com baixa definitiva no sistema;

29.4 Recolhidas as custas e taxas ou feito pedido de Assisténcia Judiciria Gratuita, conclusos;

29.5 Retomo da concluséo com determinagéo de apresentagao de novos documentos;

29.5.1 Intimago do requerente para cumprir, no prazo fixado, e aguardar o decurso do prazo;

29.5.2 Transcorrido o prazo, conclusos;

29.5.3 Retorno dos autos com determinagao de emenda & inicial;

29.5.3.1 Intimar para cumprir o determinado no prazo de dez dias;

29.5.3.2 Transcorrido o prazo, apresentada ou ndo a emenda 4 inicial, conclusos;

29.5.4 Proferida sentenga, intimar as partes e cientificar a Fazenda Publica;

29.5.4.1 Aguardar o prazo de recurso;

29.5.4.1.1 Nao havendo recurso, certificar o transito em julgado;

10
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29.5.4.1.2 Comprovado o recolhimento do imposto de transmiss&o causa mortis, vista & Fazenda Publica;

29.54.1.2.1 Néo havendo oposicdo da Fazenda Publica, expedir os formais de partilha ou a Carta de Adjudicagéo,
conforme o caso;

29.5.4.1.2.2 Apds, arquivar;

29.5.4.1.2.3 Havendo recurso, seguir roteiro procedimento ordinario previsto no item 1.14.

ROTINAS DA INFANCIA E JUVENTUDE - AREA DE PROTEGAO
30 COMUNICAGAO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

30.1 Abrir e-Proc na pégina inicial e verificar as agdes de Medida de Protegéo de acolhimento protocoladas;

30.1.1 Inserir lembrete com o nome do acolhido e fazer conclus&o;

30.1.2 Mantido o acolhimento pela autoridade judiciaria, cadastrar o acolhimento da crianga ou do adolescente no Cadastro
Nacional de Criangas Acothidas (CNCA), do Consetho Nacional de Justiga;

30.1.3 Gerar pelo CNCA a GUIA DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL e junta-la no processo;

30.2 Intimar a entidade acolhedora ou fazer remessa interna & equipe técnica para juntar ao processo o relatério técnico
preliminar, no prazo de cinco dias.

30.3 Intimar o Ministério Plblico;

30.4 N&o havendo pedido de desligamento, intimar entidade para apresentar o Plano Individual de Atendimento (PIA), no
prazo de quinze dias;

30.5 Havendo pedido de desligamento formulado pelos pais da crianga ou do adolescente, este sera processado nos
proprios autos, sendo submetido ao Ministério Piblico e, depois, ao juiz;

30.6 Deferido pela autoridade judiciaria o desligamento requerido:

30.6.1 Registrar a decisao de desligamento no CNCA,;

30.6.2 Gerar pelo CNCA a GUIA DE DESLIGAMENTO;

30.6.3  Expedir Termo de Entrega e Responsabilidade assinado pelo juiz e subscrito pelo pai ou pela mée da crianga
desligada;

30.7 Néo havendo pedido de desligamento formulado pelos pais da crianga ou do adolescente e existindo inferesse da
familia extensa, o interessado devera requerer em ag&o propria a guarda ou adogao do acolhido, cujo feito sera vinculado
a0 processo de Medida de Protegéo de Acolhimento Institucional;

30.8 Nao havendo pedido de desligamento pelos pais ou por familiares, sera avaliada pela equipe técnica da entidade
acolhedora a viabilidade de colocagdo em familia substituta, preferenciaimente na modalidade de adogéo, devendo a
mesma equipe posicionar-se quanto a conveniéncia da destituigao do poder familiar dos pais;

30.8.1  Sendo recomendavel a destituigio do pader familiar, intimar o Ministério Publico para ajuizar a respectiva agdo a
qual serd vinculada ao processo de Medida de Proteg&o de Acolhimento Institucional;

30.8.2 Destituido o poder familiar dos pais, certificar esse fato no processo de acolhimento;

30.8.3 Incluir a crianga ou o adolescente no Cadastro Nacional de Adog&o (CNA), do Conselho Nacional de Justica, e
gerar o recibo de inscrigdo cuja cpia deveré ser juntada no processo de acolhimento;

30.84  Convocar ofs) pretendente(s) que estiver(em) inscritos) e em ordem de prioridade no Cadastro Nacional de
Adogao (CNA);

30.8.5 Ocorrendo aceitagdo pelo(s) pretendente(s) canvocado(s), vincular a crianga e ou adolescente a ele(s), gerando o
recibo de vinculagdo que também tera uma cépia juntada aos autos;

30.8.6  Orientar o(s) pretendente(s) inscrito(s) no CNA a ajuizar a agéo de adogéo;

30.9 Deferido o pedido de desligamento dos pais ou promovida a colocagéio da crianga em familia substituta mediante
regularizagéo da guarda ou adogéo em favor de familiares ou do(s) pretendente(s) inscritos, fazer conclus&o do processo;
30.9.1 Proferida a sentenga de exting&o do processo de acothimento, intimar a entidade acolhedora e o Ministério Pablico;
30.9.2 Certificar o transito em julgado;

30.9.3 Dar baixa definitiva do processo.

31 AGOES DE GUARDA

31.1 Abrir e-Proc na pégina inicial e verificar as petigdes iniciais de agao de guarda protocoladas;

31.1.1 Proceder ao gerenciamento para associagéo do membro do Ministério Publico e intima-lo;

31.1.2 Apds manifestagao do Orgéo Ministerial, fazer conclusso;

31.1.3 Havendo concesséo de liminar de guarda provisoria, expedir Termo de Guarda Proviséria que devera ser numerado,
registrado e assinado pelo juiz e subscrito pelo(s) guardiao(Ges);

31.2 Citar ofs) requerido(s):

31.2.1 Se o(s) citando(s) residir(em) na propria Comarca, expedir mandado de citago e encaminhar ao setor responsavel
pela distribuigdo dos mandados para cumprimento;

1
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31.2.2 Estando ofs} requerido(s) em lugar incerto e n&o sabido, apés determinag&o judicial, expedir edital de citagdo e
providenciar a publicagéo deste;
31.2.3 Residindo o(s) requerido(s) em outra Comarca, expedir Carta Precatoria de Citagéo e Oitiva:
31.2.3.1 Via e-Proc se os) citando{s) residir{em) no Tacantins;
31.2.3.2 Por meio fisico ou outro meio eletrdnico se residente(s) em outros Estados;
31.3 No caso de citagdo pessoal, depois de devolvido o mandado citatério devidamente cumprido:
31.3.1 Aguardar o decurso do prazo de resposta;
31.3.2 Contestado o pedido, fazer a associagéo do profissional;
31.3.3 Contestado ou no o pedido, aguardar juntada da avaliaggo técnica;
31.3.4 Intimar Ministério Publico;
31.4 Devolvido o mandado sem que ofs) requerido(s) tenha(m) sido localizado(s) para citagéo pessoal, fazer conclus&o;
31.5 No caso de citagdo editalicia, apés regular publicagao do Edital:
31.5.1  Aguardar o prazo do edita! e depois o prazo de resposta;
31.5.2 Nao havendo manifestagdo do(s) citado(s), fazer concluso;
31.5.3 Decretada a revelia e nomeado curador especial, associar o curador nomeado e intima-lo para apresentar
resposta, inserindo lembrete sobre revelia e nomeag&o de curador;
31.54 Ofertada contestaggo, aguardar juntada da avaliagéo técnica;
31.5.5 Intimar Ministério Publico;
31.6 No caso de ter sido deprecada a citagéo;
31.6.1 Tendo ocorrido citagéo € oitiva da parte-requerida:
30.6.1.1 Havendo contestagao, associar o defensor ou o advogado do(s) requerido(s);
30.6.1.2 Se for o caso e apos ordem judicial, expedir Deprecata para avaliagéo psicossocial;
30.6.1.3 Com ou sem contestago e depois da juntada do estudo técnico, se houver, intimar Ministério Publico;
31.6.2 N&o tendo sido localizadoe o citando, intimar o Ministério Publico e, depois, fazer conclus&o;
31.7 Citada a parte-requerida, juntada a avaliagao técnica, se houver, e colhida a manifestagao ministerial, fazer concluso:
31.7.1 Sempre que possivel e obrigatoriamente se o guardando tiver mais de doze anos, designar audiéncia de oitiva deste
para que possa expressar sua congordancia ou no com a guarda;
31.7.2 Caso acorra julgamento antecipado, cumprir a decis&o intimando os interessados;
31.7.3 Sendo designada audiéncia de instrug8o e julgamento, intimar a parte-requerente e seu defensor ou advegado, o
Ministerio Plblico, e, se houver, o curador especial e as testemunhas;
31.7.4 Realizada a audiéncia e julgado o processo, cumprir a decisdo intimando os interessados;
31.7.5 Néo havendo recurso, certificar o transito em julgado, expedir Termo de Guarda Definitiva, dar baixa definitiva do
processo;
31.7.5.1 Havendo recurso:
31.7.5.2 Fazer conclusdo para o juiz receber ou ndo o recurso e definir seus efeitos;
31.7.5.3 Intimar a parte contréaria para contrarrazoar;
31.7.5.4 Oferecidas as contrarrazGes, fazer conclus&o para os fins do art. 198, inc. VII;
31.7.5.5 N&o sendo exercido o Juizo de retratagéo e sendo determinada a remessa & Superior Instancia, intimar as partes e
remeter o processo ao Tribunal de Justiga;
31.7.6 Transitado em julgado o acérddo:
31.7.6.1 Sendo reconhecida a procedéncia do pedido, certificar o transito em julgado, expedir Termo de Guarda Definitiva,
dar baixa definitiva do processo;
31.7.6.2 Sendo improcedente o pedido, certificar o transito em julgado, dar baixa definitiva do processo.

32 ACOES DE DESTITUIGAO DO PODER FAMILIAR

32.1 Abrir e-Proc na pégina inicial e verificar as petigdes iniciais de Ag3o de Perda e/ou Suspens&o do Poder Familiar
protocoladas;

32.1.1 Sendo o Ministério Publico o autor da agéo:

a) Fazer conclus#o;

b) Havendo concesszo de liminar de suspens#o do poder familiar, intimar o(s) requerido(s) e o Orgéo Ministerial.
c) Citar ofs) requerido(s};

32.1.2 Sendo outro o autor da agao:

a) Proceder ao gerenciamento para associag&o do membro do Ministério Pablico e intimé-lo;

b) Fazer conclus&o;

¢) Havendo concess&o de liminar de suspensao do poder familiar, infimar o(s) requerido(s) e o Orgao Ministerial;
d) Citar o(s) requerido(s);
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32.2 Se ofs) citando(s) residir(em) na propria Comarca, expedir mandado de citagio e encaminhar ao setor responsavel
pela distribuigio dos mandados para cumprimento;

32.3 Estando ofs) requerido(s) em lugar incerto e ndo sabido, apés determinagéo judicial, expedir edital de citagéo e
providenciar a publicagéo deste;

32.4 Residindo ofs) requerido(s) em outra Comarca, expedir Carta Precatéria de Citago e Oitiva:

3241 Viae-Proc se o(s) citando(s) residir(em) no Tocantins;

324.2  Pormeio fisico ou outro meio eletrbnico, se residente(s) em outros Estados;

32.5 No caso de citagdo pessoal, depois de devolvido 0 mandado citatério devidamente cumprido:

32.5.1 Aguardar o decurso do prazo de resposta;

32.5.2 Contestado o pedido, fazer a associagéo do profissional;

32.5.3 Contestado ou n&o o pedido, intimar Ministério Publico;

32.6 Devolvido o0 mandado sem que o(s) requerido(s) tenha(m) sido localizado(s) para citagdo pessoal, fazer conclus&o;
32.7 No caso de citagao editalicia, apds regular publicaggo do edital:

32.7.1 Aguardar o prazo do edital e depois 0 prazo de resposta;

32.7.2 Nao havendo manifestagéo do(s) citado(s), fazer concluszo;

32.7.3 Decretada a revelia e nomeado curador especial, associar o curador nomeado e intiméa-lo, inserindo lembrete sobre
revelia e nomeag&o de curador;

32.7.4 Ofertada contestagéo, intimar o Ministério Publico;

32.8 No caso de ter sido deprecada a citagéo;

32.8.1 Feita a citagdo e oitiva da parte-requerida:

a) Havendo contestagdo, associar o defensor ou o advogado do(s) requerido(s);
b) Se for o caso e apos ordem judicial, expedir Deprecata para avaliagao psicossacial;
c) Com ou sem contestagdo e depois da juntada do estudo técnico, se houver, intimar o Ministério Publico;

32.8.2 Nao tendo sido localizado o citando, intimar o Ministério Pablico e, depois, fazer concluso;

32.9 Citada a parte-requerida, juntada a avaliagdo técnica, se houver, e colhida a manifestagao ministerial, fazer conclusao:
32.9.1 Caso ocorra julgamento antecipado, cumprir a decisao intimando os interessados;

32.9.2 Sendo designada audiéncia de instrugdo e julgamento, intimar o Ministério Publico, a parte-requerente e seu
defensor ou advogado, se for o caso, e, se houver, o curador especial e as testemunhas;

32.9.3 Redlizada a audiéncia e julgado o processo, cumprir a decisdo intimando os interessados;

32.9.4 Nao havendo recurso, certificar o transito em julgado, expedir mandado de averbag&o da sentenga no CRC, dar
baixa definitiva do processo;

32.9.5 Havendo recurso:

a) Fazer conclus&o para o juiz receber ou néo o recurso e definir seus efeitos;

b) Intimar o Ministério Publico para contrarrazoar;

¢) Oferecidas as contrarrazdes, fazer conclusio para os fins do art. 198, inc. Vil;

d) N&o sendo exercido o Juizo de retratag3o e sendo determinada a remessa a Superior Instancia, intimar as partes e
remeter o processo ao Tribunal de Justi¢a;

3210  Transitado em julgado o acérdao;

32.10.1 Sendo reconhecida a procedéncia do pedido de destituigdo do poder familiar, certificar o transito em julgado,
expedir mandado de averbagdo da sentenga no CRC, dar baixa definitiva do processo;

32.10.2 Sendo improcedente o pedido, certificar o transito em julgado, dar baixa definitiva do processo.

33 AGOES DE ADOGAO

33.1 Abrir e-Proc na pagina inicial e verificar as peti¢Ses iniciais de agao de adogdo protocoladas;

33.2 Tratando-se de adogdo requerida por pessoa(s) cadastrada(s) no Cadastro Nacional de Adog&o (CNA), do CNJ;

33.21 Em relagdo a crianga e ao adolescente cujos pais ja tenham sido destituidos do poder familiar:

a) Proceder ao gerenciamento para assaciagao do membro do Ministério Plblico e intima-lo;

b} Fazer conclus&o para, se necessério, ser regularizada a guarda proviséria em carater liminar;

c) Fazer remessa inferna & equipe técnica para avaliagdo psicossocial acerca da convivéncia entre ofs)
requerente(s) e o adotando;

d) Intimar o Ministério Puiblico;

e) Sempre que possivel e obrigatoriamente se o adotando tiver mais de doze anos, designar audiéncia de oitiva deste para
que possa expressar sua concordéncia ou nao com a adogao;

f) Se necessario, designar audiéncia de instrugao e julgamento;

g) Proferir sentenga.

33.2.2 Emrelagdo a crianga e ao adolescente cujos pais ndo tenham sido destituidos do poder familiar:

33.23  Proceder ao gerenciamento para associagao do membro do Ministério Publico e intima-lo;
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33.24  Fazer conclus3o para, se necessario, ser regularizada a guarda proviséria em carater liminar;

33.25 Suspender a agdo até a conclus&o do processo e transito em julgado da sentenga de destituigio do poder familiar
dos pais;

33.26  Juntar copia da sentenga de destituigéo;

3327 Fazer remessa interna & equipe técnica para avaliagdo psicossocial acerca da convivéncia entre ofs)
requerente(s) e o adotando;

33.2.8 Intimar o Ministério Publico;

3329 Sempre que possivel e obrigatoriamente se o adotando tiver mais de doze anos, designar audiéncia de oitiva
deste para que possa expressar sua concordancia ou n&o com a adogao;

33.2.10 Proferir sentenga;

33.3 Em relagéo a crianga e ao adolescente cujos pais concordem com a adogdo (art. 166 do ECA):

a) Encaminhar os pais ao servigo técnico para orientagao;

b) Fazer remessa intema & equipe técnica para avaliagio psicossocial acerca da convivéncia entre ofs)
requerente(s) e o adotando;

c) Sempre que possivel e obrigatoriamente se o adotando tiver mais de doze anos, designar audiéncia de oitiva
deste para que possa expressar sua concordancia ou ndo com a adogao;

d) Designar também audiéncia para oitiva dos pais onde sera colhido o consentimento em relagdo & adogéo e, apos

manifestag&o do Ministério Plblico, preferencialmente em audiéncia, proferir sentenga;

33.4 Tratando-se de Adog&o fora do Cadastro Nacional de Adogao (CNA), mas nas hipdteses previstas pelo art. 50, §13, do
ECA, uma vez protocolado o pedido:

334.1 Proceder ao gerenciamento para associagéo do membro do Ministério Publico e intima-lo;

334.2  Fazer conclusdo para, se necessério, ser regularizada a guarda provisoria em carater liminar;

33.5 Sendo conhecidos os pais biologicos e possuindo eles enderego certo, cita-los por mandado ou carta precatoria,
conforme o caso;

33.5.1 Feita a citag@o e néo havendo contestagio ao pedido:

a) Sempre que possive! e obrigatoriamente se o adotando tiver mais de doze anos, designar audiéncia de oitiva
deste para que possa expressar sua concordancia ou n&o com a adogéo;

b) Ouvir os pais em Juizo para colher o consentimento deles;

c) Fazer remessa interna & equipe técnica para avaliagdo psicossocial do caso;

d) Intimar o Ministério Publico;

€) Proferir sentenga;

33.5.2 Feita a citagdo e havendo contestagéo ao pedido:

a) Suspender a adoggo para ajuizamento da agdo de destituigao;

b) Regularmente destituido o poder familiar dos pais, aguardar o transito em juigado e juntar copia da respectiva
sentenca;

c) Fazer remessa interna & equipe técnica para avaliagdo psicossocial do caso;

d) Intimar o Ministério Pablico;

e) Proferir sentenga;

33.6 N&o sendo conhecidos os pais (crianga expostas).

33.6.1 Sempre que possivel e obrigatoriamente se o adotando tiver mais de doze anos, designar audiéncia de oitiva deste
para que possa expressar sua concordancia ou ndo com a adogao;

33.6.2 Fazer remessa interna & equipe técnica para avaliagao psicossocial do caso;

33.6.3 Intimar o Ministério Publico;

33.6.4 Proferir sentenga;

33.7 Em qualquer dos casos, sendo julgado o processo, cumprir a deciso intimando os interessados;

33.7.1 Nao havendo recurso:

a) Certificar o transito em julgado;

b) Expedir mandado ou carta precatéria para que o CRC competente promova o cancelamento da primitiva certidao de
nascimento;

c) Expedir mandado para lavratura de novo registro com os dados da familia adotante;

d) Dar baixa definitiva do processo;

33.7.2 Havendo recurso:

e) Fazer conclus&o para o juiz receber ou n&o o recurso e definir seus efeitos;

f) Intimar o Ministério Publico para contrarrazées;

g) Oferecidas as contrarrazdes, fazer conclus&o para os fins do art. 198, inc. VII;

h) Né&o sendo exercido o Juizo de retratagéo e sendo determinada a remessa & Superior Instancia, intimar as partes
e remeter o processo ao Tribunal de Justiga;

33.8 Transitado em julgado o acérdao;
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33.8.1 Sendo reconhecida a procedéncia do pedido de adogéo:

a) Certificar o transito em julgado;

b) Expedir mandado ou carta precatéria para que o CRC competente promova o cancelamento da primitiva certiddo
de nascimento;

c) Expedir mandado para lavratura de novo registro com os dados da familia adotante;

d) Dar baixa definitiva do processo;

33.8.2 Sendo improcedente o pedido:

a) Certificar o transito em julgado;

b) Dar baixa definitiva do processo.

NOTA: Tratando-se de Adogao Internacional, observar também o disposto no Regimento Interno da Comissdo Estadual
Judiciéria de Adogdo (CEJA).

34 HABILITAGAO PARA ADOGAO

34.1 O(s) usuario(s) interessado(s) em pleitear habilitago no Cadastro Nacional de Adogao deve(m):

34.1.1 Fazer contato com a equipe psicossocial ou com a pessoa indicada pelo juiz, para ser(em) informado(s) como se da
0 processo;

34.1.2 Providenciar os documentos exigidos pelo art. 197-A do Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA);

34.1.3 Preencher o formulério para cadastramento como pretendente(s) & adog&o, disponivel no site do CNJ, no link da
Corregedoria Nacional — Cadastro Nacional de Adogao (CNA);

34.2 Apresentados os documentos, a equipe técnica, ou a pessoa responsével, deve:

34.21 Receber os documentos, assim que providenciados e realizar a conferéncia;

34.2.2 Realizar a avaliagdo psicossocial;

34.2.3 Intimar os postulantes para participarem do Curso de Preparago para Adogao, de acordo com o art. 50, §3°, do
ECA;

34.24  Intimar o Ministério Piblico;

34.25 Fazer conclusdo imediata;

34.3 Atendidas as especificagdes e exigéncias legais, o juiz:

34.3.1 Homologa o cadastro de adogao, deferindo a inscrigdo do(s) pretendente(s);

34.3.2 Determina a infimag&o do Ministério Piblico;

34.3.3 Oficia a Comiss&o Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA), comunicando a inscrigao deferida;

34.4 Devolvido os autos, a pessoa responsavel pela alimentagdo do Cadastro Nacional de Adog&o do CNJ devera:
34.4.1 Cientificar o Ministério Publico;
34.4.2 Inscrever os postulantes no Cadastro Nacional de Adogao (CEJA), juntando ao processo o recibo da inscrigao;

34.5 Havendo crianga ou adolescente disponivel para adogéo e observado o perfil informado no formulario de inscrigéo,
fazer conclusos para ser determinada a convocagéo do{s) cadastrado(s) que estiver(em) em ordem de prioridade, para
iniciar o periodo de convivéncia com o adotando. Aceita a convocaggo, seguem-se as orientagdes contidas no item 31.2
deste Manual.

35 SUPRIMENTO DE CONSENTIMENTO DOS PAIS PARA EMISSAO DE PASSAPORTE OU VIAGEM AO EXTERIOR

35.1 Abrir e-Proc na pégina inicial e verificar as petigdes iniciais de autorizagéo Judicial protocoladas;

35.1.1 Proceder ao gerenciamento para associagéo do membro do Ministério Piblico e intima-lo;

35.1.2 Apos manifestagao do Orgéo Ministerial, fazer concluséo;

35.1.3 Havendo designagao de audiéncia de justificaggo, infimar as partes;

35.1.4 Havendo concessao de liminar, expedir Alvara de Suprimento de Consentimento paterno ou materno, o qual devera
ser numerado, registrado e assinado pelo juiz;

35.2 Com ou sem liminar, citar o(s) requerido(s):

35.2.1 Se ofs) citando(s) residir(em) na propria Comarca, expedir mandado de citagdo e encaminhar ao setor responsavel
pela distribuig&o dos mandados para cumprimento;

35.2.2 Estando of(s) requerido(s) em lugar incerto e ndo sabido, apos determinag8o judicial, expedir edital de citagéo e
providenciar a publicagdo deste;

35.2.3 Residindo o(s) requerido(s) em outra Comarca, expedir carta precatdria de citagdo e oitiva:
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35.2.3.1 Via e-Proc se o(s) citando(s) residir(em) no Tocantins;

36.2.3.2 Por meio fisico ou outro meio eletrnico se residente(s) em outros estados;

35.3 No caso de citagéo pessoal, depois de devolvido o mandado citatério devidamente cumprido:

35.3.1 Aguardar o decurso do prazo de resposta;

35.3.2 Contestado o pedido, fazer a associagdo do profissional;

35.3.3 Intimar o Ministério Publico;

35.4 Devolvido o mandado sem que ofs) requerido(s) tenha(m) sido localizado(s) para citagéo pessoal, fazer concluséo;
35.5 No caso de citagdo editalicia, apds regular publicaggo do edital:

35.5.1 Aguardar o prazo do edital e depois o prazo de resposta;

35.5.2 Nao havendo manifestagao do(s) citado(s), fazer conclus&o;

35.5.3 Decretada a revelia e nomeado curador especial, associar o curador nomeado e intimé-lo para apresentar resposta,
inserindo lembrete sobre revelia e nomeagéo de curador;

35.5.4 Intimar o Ministério Publico;

35.6 No caso de ter sido deprecada a citaggo;

35.6.1 Tendo ocorrido a citagao e oitiva da parte-requerida:

a) Havendo contestagdo, associar o defensor ou o advegado do(s) requerido(s);

b) Com ou sem contestagdo, intimar o Ministério Publico;

35.6.2 Néo tendo sido localizado o citando, intimar o Ministério Publico e, depois, fazer concluséo;

35.7 Citada a parte-requerida, contestado ou ndo o pedido e colhida a manifestagao ministerial, fazer conclusao;

35.7.1 Caso ocorra julgamento antecipado, cumprir a decisdo intimando os interessados, expedindo a competente
AUTORIZAGAO JUDICIAL, em tantas vias quantas forem necessérias;

35.7.2 Sendo designada audiéncia de instrugdo e julgamento, intimar a parte-requerente, seu defensor ou advogado, o
Ministério Pablico, e, se houver, o curador especial e as testemunhas;

35.7.3 Realizada a audiéncia e julgado o processo, cumprir a decisdo inimando os interessados, expedindo a competente
AUTORIZAGAO JUDICIAL, em tantas vias quantas forem necessarias;

35.7.4 Nao havendo recurso:

35.7.4.1 Certificar o trénsito em julgado;

35.7.4.2 Expedir AUTORIZAGAO JUDICIAL para emisséo de passaporte para viagem internacional, cujo documento deve
ser numerado, registrado e assinado pelo juiz;

36.7.4.3 Dar baixa definitiva do processo;

36.7.5 Havendo recurso:

a) Fazer conclus&o para o juiz receber ou n&o o recurso e definir seus efeitos;

b) Intimar a parte contréria para contrarrazoar;

c) Oferecidas as contrarrazdes, fazer conclusgo para os fins do art. 198, inc. VII;

d) N&o sendo exercido o Juizo de retratagdo e sendo determinada a remessa a Superior Instancia, intimar as partes

e remeter o processo ao Tribunal de Justia;

35.76  Transitado em julgado o acordao;

a) Sendo reconhecida a procedéncia do pedido, certificar o trénsito em julgado, expedir AUTORIZAGAO JUDICIAL
para emiss3o de passaporte para viagem internacional, cujo documento deve ser numerado, registrado e assinado pelo juiz,
e dar baixa definitiva do processo;

b) Sendo reconhecida a improcedéncia do pedido, certificar o transito em julgado e dar baixa definitiva do processo.

36 MEDIDAS DE PROTEGAO

36.1 Abrir e-Proc na pégina inicial e, excetuadas as medidas de acolhimento institucional, verificar as petigdes iniciais de
Medida de Protegéo protocoladas;

36.1.1 Sendo o Ministério Publico o autor da agao:

36.2 Fazer conclus@o;

36.3 Sendo designada audiéncia de justificago ou determinada a realizagéo de pericia, cumprir a determinag&o judicial;
36.4 Fazer concluséo;

36.4.1  Sendo outro o autor da agéo:

36.4.1.1 Proceder ao gerenciamento para associagdo do membro do Ministério Pablico e intima-lo;

36.4.1.2 Fazer conclusao;

36.4.1.3 Sendo designada audiéncia de justificagéo ou determinada a realizagéo de pericia, cumprir a determinag&o judicial;
36.4.1.4 Fazer conclus&o;

36.5 Aplicada por sentenga a medida de protegdo requerida:
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36.5.1 Intimar o Ministério Publico, o responsavel legal da crianga ou do adolescente protegido(a) e, se houver, defensor ou
advogado do autor da agdo;

36.5.2 Intimar o Conselho Tutelar competente para executar, nos préprios autos, a medida protetiva aplicada;

36.5.3 Devidamente executada a medida, dar baixa definitiva do processo.

36.5.4 Havendo indicag&o do Conselho Tutelar para aplicagdo de outra medida de protegdo, intimar o Ministério Publico
para as providéncias cabiveis, e dar baixa definitiva do processo.

37 DEMAIS ACOES

37.1 AAGAO CIVIL PUBLICA e o MANDADO DE SEGURANGA envolvendo interesse de crianga ou adolescente obedecem
ao mesmo rito da Fazenda Plblica;

37.2 A agdo de APURAGAO DE IRREGULARIDADE EM ENTIDADE DE ATENDIMENTO obedece ao fito tragado pelos
arts. 191 a 193 do ECA;

37.3 A aggo de APURAGAO DE INFRAGAO ADMINISTRATIVA AS NORMAS DE PROTEGAO A CRIANGA E AO
ADOLESCENTE, obedece ao rito dos arts. 194 a 197 do ECA.

ROTINAS DA INFANCIA E JUVENTUDE - ATO INFRACIONAL
38 COMUNICAGAO DE APREENSAO EM FLAGRANTE DE ADOLESCENTE AUTOR DE ATO INFRACIONAL

38.1 Realizada a apreensdo em flagrante de adolescente(s), autor(es) de ato infracional, a autoridade policial remetera
imediatamente os autos ao Cartério e fara a imediata apresentagao do(s) adolescente(s) ao Ministério Pablico. N&o sendo
possivel essa apresentagéo imediata, a referida autoridade encaminhara ofs) adolescente(s) & entidade de atendimento
que, em 24 horas, o(s) apresentara(do) ao Orgao Ministerial;

38.2 Recebendo da Delegacia o procedimento que vem nominado como AUTO DE APREENSAO EM FLAGRANTE, o
Cartério imediatamente certificara os antecedentes infracionais do(s) adolescente(s) apreendido(s), fazendo remessa
externa ao Ministério Publico que, nas 24 horas seguintes as da apreensdo em flagrante, realizara a oitiva informal do(s)
adolescente(s);

38.21 Apds movimentagdo do procedimento pelo Ministério Publico, fazer conclusdo imediata para apreciagdo da
manifestagdo ministerial que poderé ser:

38.22 Representag#o pela decretagdo da internagdo provisoria;

38.2.3 Adogdo de uma das providéncias constante do art. 180 do ECA,

38.3 Havendo representagdo pela internaggo provisoria, devera o Cartério fazer imediata concluséo para andlise do pedido
em 24 horas;

38.4 Caso seja decretada a Internagao Provisoria:

38.4.1  Expedir mandado de internagéo proviséria;

384.2 Proceder ao gerenciamento para associagdo do defensor piblico ou do advogado no processo e intima-lo da
decisdo;

384.3 Proceder ao gerenciamento da parte para incluir a Unidade de Internagéo e seu respectivo diretor e intimar este
ultimo da deciséo;

38.5 Retornando os autos ao Cartério, vindo diretamente do Ministério Piblico sem representagdo para internagéo
provisoria ou apés decisdo judicial, nos termos do item 1.4, além das providéncias listadas no item 1.5, nas 24 horas
seguintes ou no primeiro dia util subsequente, o Cartorio devera:

38.5.1 Cadastrar o{s) adolescente(s) no Sistema - Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com a Lei (CNACL) -,
instituido pelo Conselho Nacional de Justiga;

38.5.2 Inserir lembrete sobre cadastramento no CNACL;

38.5.3 Proceder ao registro no Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA), do Conselho Nacional de Justi¢a, inserindo
lembrete;

38.5.4 Tratando-se de arma de fogo, proceder ao registro no Cadastro de Armas de Fogo (CAF), da Corregedoria Geral de
Justiga, inserindo lembrete;

38.5.5 Langar o novo ato infracional no sistema paralelo de controle do Cartério (Ficha Individual);

NOTA: O Sistema e-Proc ainda ndo esta ajustado para realizar digitalmente o controle dos antecedentes infracionais,
vinculando o adolescente ao(s) ato(s) por ele praticado(s) para fins de emiss@o automatica da certid&o de antecedentes.
38.6 Caso o Ministério Publico: conceda remissdo como forma de exclusdo do processo; promova o arquivamento; ou
requeira novas diligéncias; fazer conclusao;

38.7 Caso sejam necessarias novas diligéncias de investigagao, intimar a DEPOL para providéncias;

38.8 Caso seja ofertada, desde logo e em autos proprios, a Representagao pela Pratica de Ato Infracional, fazer concluséo
de ambos os procedimentos;
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38.9 Caso ndo seja adotada, desde logo, nenhuma das providéncias referidas no art. 180 do ECA, fazer remessa externa
ao Ministério Publico.

39 COMUNICAGAO DE PRATICA DE ATO INFRACIONAL POR ADOLESCENTE, SEM APREENSAO EM FLAGRANTE

391 Recebendo da Delegacia o procedimento que vem denominado como BOLETIM DE OCORRENCIA
CIRCUNSTANCIADO, o Cartério devera:

39.1.1 Certificar os antecedentes infracionais do(s) adolescente(s) investigado(s);

39.1.2 Cadastrar o adolescente no Sistema — Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com a Lei (CNACL) -,
instituido pelo Conselho Nacional de Justiga;

39.1.3 Inserir lembrete sobre cadastramento no CNACL,;

39.1.4 Proceder ao registro no Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA), do Conselho Nacional de Justiga e inserir
lembrete;

39.1.5 Tratando-se de arma de fogo, proceder ao registro no Cadastro de Armas de Fogo (CAF), da Corregedoria Geral de
Justiga, e inserir lembrete;

39.2 Langar o novo ato infracional no sistema paralelo de controle do Cartério (Ficha individual);
Nota: O Sistema e-Proc ainda ndo esté ajustado para realizar digitalmente o controle de antecedentes, vinculando o
adolescente ao(s) ato(s) por ele praticado(s) para fins de controle e emissao automatica da certiddo de antecedentes.

39.3 Fazer remessa externa ao Ministério Publico para adog&o de uma das providéncias a que alude o art. 180 do Estatuto
da Crianga e do Adolescente.

40 INVESTIGAGAO COM PEDIDO DE ARQUIVAMENTO

40.1 Havendo manifestagéo do Ministério Plblico com promog&o de arquivamento, fazer conclusdo;

40.2 Homologado o arquivamento, verificar se ha bens apreendidos no processo:

40.21  Nadecisdo, definida a destinagdo do bem, cumprir a determinagao;

40.22  Depois de destinado o bem, proceder &s anotagGes no SNBA e no CAF e inserir os respectivos exiratos no e-
Proc;

40.2.3 Nao determinada a destinagdo do bem, fazer conclusao do processo;

40.3 Ao final, proceder & baixa do processo no e-Prac.

41 INVESTIGAGAO COM CONCESSAO DE REMISSAO COMO FORMA DE EXCLUSAO DO PROCESSO

41.1 Havendo promogéo do Ministério Publico com concess#o de remiss&o como forma de exting&o do processo;

41.1.1 Proceder ao gerenciamento para associagéo do defensor piblico ou do advogado no processo;

41.1.2 Fazer concluséo;

41.2 Intimar o defensor, ou 0 advogado, para se manifestar sobre a remisséo e fazer conclusao;

41.3 Homologada a remissdo, verificar se ha bens apreendidos no processo:

41.3.1  Nadecisdo, definida a destinagao do bem, cumprir a determinag&o;

4132 Depois de destinado o bem, proceder as anotagdes no SNBA e no CAF e inserir os respectivos extratos no e-
Proc;

41.3.3 N&o determinada a destinag&o do bem, fazer concluséo do processo;

41.4 Ao final, proceder & baixa do processo no e-Proc.

42 INVESTIGAGAO COM PEDIDO DE NOVAS DILIGENCIAS

42.1 Havendo manifestagdo do Ministério Pablico com pedido de novas difigéncias, intimar a autoridade policial;
42.2 Apos manifestagdo da Delegacia, remessa externa ao Ministério Publico.

43 REPRESENTAGAO OFERTADA

43.1 Decidindo o Ministério Publico pelo oferecimento de Representagéo pela pratica de ato infracional em desfavor do(s)
adolescente(s), dara inicio a um novo procedimento que serd denominado PROCESSO DE APURACAO DE ATO
INFRACIONAL;

43.2 Ao iniciar o processo de apuragdo de ato infracional, o Ministério Plblico promovera a associagéio desse novo
processo ao procedimento investigatério correspondente;
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43.3 Ajuizado o processo de apuragéo de ato infracional, o Cartério devera:

43.3.1 Cadastrar o ATO INFRACIONAL no Cadastro de Adolescente em Conflito com a Lei (CNACL), do CNJ;

43.3.2 Inserir lembrete sobre cadastramento no CNACL:

43.3.3 Dara baixa no procedimento investigatério e providenciara sua associagéio ao processo de apuragdo do ato
infracional, caso essa providéncia ndo tenha sido adotada pelo Ministério Publico quando da propositura do novo processo;
43.3.4 Tratando-se de adolescente(s) intemo(s) provisoriamente fazer lembrete sobre a data de término da internagao;
43.3.5 Fazer conclusdo dos autos ao juiz;

43.4 Recebida a representagdo e designada data para apresentagao fazer:

43.4.1 Mandado de notificagdo dos pais ou responsaveis;

43.4.2 Mandado(s) de cientificagdo e notificagéo do(s) adolescente(s) esteja(m) ele(s) provisoriamente internado{s) ou no;
43.4.3 Se o(s) adolescente(s) estiver(em) internado(s) expedir mandado de intimag&o da Diregéo da Unidade de Intemagao
para apresentagéo do(s) interno(s) em Juizo;

43.5 Realizada a audiéncia de apresentagdo e designada data para audiéncia em continuagao, aguardar o prazo de
oferecimento da Defesa Prévia e expedir mandado de intimagao das partes e das testemunhas arroladas pelo Ministério
Pablico, pelo defensor ou pelo procurador, para que comparegam a audiéncia designada;

43.5.1 Se ofs) adolescente(s) estiver(em) internado(s), na propria audiéncia de apresentago, a Diregéo da Unidade sera
intimada a apresentar o(s) intemo(s) em Julzo para a audiéncia em continuago;

43.6 Realizada a audiéncia em continuagao;

43.6.1 Apresentadas as alegagdes finais em audiéncia e estando julgado o processo:

a) Expedir GUIA DE EXECUGAQ PROVISORIA DA MEDIDA APLICADA observando as exigéncias e modelos
instituidos pela Resolug&o n° 165, de 2012, do CNJ;

b) Certificar a expedigéo da Guia de Execug#o no processo de conhecimento;

c) Se ndo houver recurso, certificar o transito em julgado da sentenga; )
d) Expedir GUIA DE EXECUGAO DEFINITIVA DA MEDIDA APLICADA ou converter a GUIA DE EXECUGAO
PROVISORIA em GUIA DE EXECUGAQ DEFINITIVA (art. 10 da Resolugdo n® 165, de 2012, do CNJ), certificando esse
fato nos autos;

e) Arquivar o processo de APURAGAQ DE ATO INFRACIONAL;

43.6.2 No caso de as alegagdes finais ndo serem feitas em audiéncia e serem substituidas por apresentagéo de memoriais,
intimar primeiro o Ministério Publico e, depois, o defensor ou o pracurador do(s) adolescente(s);

43.6.3 Juntados os memoriais fazer imediata conclus&o dos autos;

43.6.4 Vindo os autos sentenciados:

a) intimar todos os interessados (Ministério Pablico, defensor ou procurador, adolescente(s) , pais ou responsavel);

b) Expedir GUIA DE EXECUGAO PROVISORIA DA MEDIDA APLICADA, observando as exigéncias e os modelos
instituidos pela Resolugao n° 165, de 2012, do CNJ;

c) Certificar a expedigéo da Guia de Execugéo no processo de conhecimento;

d) Se n&o houver recurso, certificar o transito em julgado da sentenga;

e) Expedir GUIA DE EXECUGAQ DEFINITIVA DA MEDIDA APLICADA ou converter a GUIA DE EXECUGAQO PROVISORIA
em GUIA DE EXECUGAO DEFINITIVA (art. 10, da Resolugdo n° 165, de 2012, do CNJ), certificando esse fato nos autos;

f) Arquivar o PROCESSO DE APURAGAQ DE ATO INFRACIONAL;

g) Anotar o arquivamento do processo de conhecimento no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei
(CNACL), do CNJ;

h) Cadastrar no CNACL o processo de Execugéo da Medida Socioeducativa;

43.7 Havendo recurso da sentenga:

43.7.1 Fazer conclusdo para o juiz receber ou ndo o recurso e definir seus efeitos;

43.7.2 Intimar a parte contraria para contrarrazoar;

43.8 Oferecidas as contrarrazdes, fazer conclusao para os fins do art. 198, inc. VII;

43.9 Nao sendo exercido o Juizo de refratagéo e sendo determinada a remessa a Superior Instancia, intimar as partes e
remeter o processo ao Tribunal de Justiga;

43.10 Transitado em julgado o acérd&o:

43.10.1 Certificar o transito em julgado no processo de conhecimento;

43.10.2 Expedir GUIA DE EXECUGAO DEFINITIVA DA MEDIDA APLICADA ou CONVERTER A GUIA DE EXECUGAO
PROVISORIA EM EXECUGAO DEFINITIVA (art. 10, da Resolugao n° 165, de 2012, do CNJ).

43.10.3 Arquivar o processo de APURAGAO DE ATO INFRACIONAL;

43104 Anotar o arquivamento do processo de conhecimento no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a
Lei (CNACL), do CNJ;

43.10.5 Cadastrar no CNACL o processo de Execugao da Medida Socioeducativa.
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NOTA: Sugere-se que, para evitar atrasos na tramitagao dos feitos envolvendo adolescentes privados de liberdade, sejam
criados os seguintes localizadores internas do Orgéo:

a) Interno Concluso;

b) Devolvido Interno.

44 EXECUGAO DE INTERNAGAO PROVISORIA

44.1 Estando decretada a internago proviséria do(s) adolescente(s), o Juizo do processo de conhecimento, observando o
disposto no art. 7° da Resolug&o n° 165 do CNJ, expedir4 uma GUIA DE EXECUGAO DE INTERNAGAO PROVISORIA
para cada interno e encaminhara copia desta ao Orgéo gestor (SEJUDH) para definigdo da unidade de cumprimento da
medida, em 24 horas;
44.2 Definida a unidade, o Orgéo gestor solicitara a vaga ao juiz do local em que estiver sediada a unidade indicada;
44.3 Concedida a vaga, 0 Juizo do processo de conhecimento:
44.3.1 Autuaré no e-Proc, como EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, a Guia de Execugdo instruida com os
seguintes documentos.
a) Documentos de carater pessoal do adolescente existentes no processo de conhecimento, especialmente os que
comprovem sua idade;
b) Cépia da representagao ou do pedido de internagao proviséria;
c) Cépia da certidao de antecedentes;
d) Cépia da decisdo que determinou a internagéo;

44 3.2 Fara associagdo da execugdo com o processo de conhecimento;
44.4 Possuindo competéncia executdria, o proprio Juizo adotara as medidas necessarias 4 execugao;
44.5 Se a unidade de execugdo estiver localizada fora de sua jurisdigao, o Juizo natural do processo autuara a guia de
execugdo com os documentos indispensaveis, vinculara esta ao processo de conhecimento e delegara a execugdo da
internagdo provisdria ao Juizo onde estiver sediada a respectiva unidade;
4451 Certificada pelo Cartério a regularidade da autuagdo da Guia de Execugdo, oficiar a unidade de internagao
provisoria autorizando o ingresso do adolescente, que continuara respondendo ao Processo de Apuragéo do Ato Infracional
perante o Juizo de origem;
4452 Néo havendo remessa da documentagéo, o adolescente ndo sera autorizado a ingressar na unidade de internagéo
provisoria, sendo determinado seu retorno a Comarca de origem;
44.6 Autuada a guia, o Cartorio do Juizo de Execuggo:
4461 Fard constar que se trata de adolescente internado (Réu Preso) e anotara que o feito possui prioridade de
tramitag@o;
44.6.2 Procedera ao gerenciamento para associagdo do membro do Ministério Publico e do defensor publico ou advogado
NO Processo;
44.6.3 Procedera ao gerenciamento para incluir a Unidade de Internag3o e seu respectivo diretor;
44.6.4 Fara conclus&o;
44.6.5 Ira inserir lembrete com a data em que expira o prazo de quarenta e cinco dias e fara conclusédo imediata;
44.6.6 Intimara a Unidade de Intemagdo a fim de atender eventuais solicitagies do Juizo de origem para traslado do
adolescente para a pratica dos atos de instrugéo do processo de conhecimento;
44.7 Dar continuidade & execugdo da internagéo proviséria pelo prazo improrrogavel de quarenta e cinco dias, periodo no
qual devera haver definigdo da medida definitiva ou revogagéo da internagao;
448  No quadragésimo quinto dia de internagéo, verificar se houve aplicagio da medida definitiva:
4481 Se, no prazo habil, o Juizo do processo de conhecimento responsabilizar o adolescente, aplicando medida de
internago estrita ou semiliberdade e tiver competéncia para execugéo, expedira a GUIA DE EXECUGCAO PROVISORIA DA
MEDIDA DEFINITIVA e autuara a respectiva execugéo;
4482 Se, no prazo habil, o Juizo do processo de conhecimento responsabilizar o adolescente, aplicando medida de
intemag2o estrita ou semiliberdade e n&o tiver competéncia para execugéo, expedira a GUIA DE EXECUGAO PROVISORIA
DA MEDIDA DEFINITIVA, autuara a execugdo vinculando-a ao processo de conhecimento e delegara a competéncia ao
Juizo onde estiver sediada a unidade de execugao; X
4483 Se no final do prazo de interagéo provisdria ndo houver remessa da GUIA DE EXECUGAO PROVISORIA DA
MEDIDA DEFINITIVA, o fato sera certificado no processo de execugo da internagéo provisoria e, apés ordem judicial, o
adolescente retornara & Comarca de origem;

45 EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA DE INTERNAGAQ
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45.1 Aplicada ao(s) adolescente(s) a medida socioeducativa de internagéo estrita, o Juizo do processo de conhecimento,
nos termos dos arts. 7°, 8° e 9° da Resolug&o n° 165 do CNJ e observando os modelos instituidos pela mesma Resolugao,
devera:

45.1.1 Expedir para cada adolescente interno uma GUIA DE EXECUGAO PROVISORIA DE INTERNAGAO (se a sentenga
ainda n&o transitou em julgado) ou uma GUIA DE EXECUGAO DEFINITIVA DE INTERNAGAO (se a sentenga ja tiver
transitado em julgado);

45.1.2 Encaminhar copia da(s) guia(s) ao Orgéo gestor (SEJUDH) para definigio da unidade de cumprimento da medida em
24 horas;

45.2 Definida a unidade, o Orgéo gestor solicitara a vaga ao juiz do local em que estiver sediada a unidade indicada;

45.3 Concedida a respectiva vaga, o Juizo do processo de conhecimento devera:

453.1  Autuar no e-Proc, como EXECUGCAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, a Guia de Execug8o instruida com os
seguintes documentos;

a)Documentos de caréater pessoal do adolescente existentes no processo de conhecimento, especialmente os que
comprovem sua idade.

b) Cépia da representagao;

c) Copia da certiddo de antecedentes;

d) Cépia da deciséo que determinou a internag&o provisdria, se ocorreu, com certidao da efetiva data da internago;

e) Sentenga ou acérdao que decretou a medida de internagéo estrita;

f) Estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento;

g) Histérico escolar, caso existente;

45.3.2 Fazer associagdo da execugdo com 0 processo originario;

45.4 Possuindo competéncia executéria, o proprio Juizo adotara as medidas necessérias & execugso;

45.5 Se a unidade de execugdo estiver localizada fora de sua jurisdigdo, o Juizo natural do processo autuara a guia de
execugdo com os documentos indispensaveis, vinculara esta ao processo de conhecimento e delegara a competéncia ao
Juizo onde estiver sediada a unidade de execugéo;

45.51 Certificada pelo Cartério do Juizo da Execugéo a regularidade da autuagio do processo de EXECUGAO DE
MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, aquele oficiara a unidade de internagao estrita autorizando o ingresso do adolescente;

45.5.2 Né&o havendo remessa da documentagdo, o adolescente nao sera autorizado a ingressar na unidade de internagéo
estrita, sendo determinado seu retorno & Comarca de origem;

456  Autuada a EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, o Cartdrio do Juizo de Execugdo devera:

45.6.1 Cadastrar a Guia de Execug@o no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL);

45.6.2 Fazer constar que se trata de adolescente internado (réu preso) e anotar que o feito possui prioridade de tramitaggo;
45.6.3 Proceder ao gerenciamento para associagao do membro do Ministério Publico e do defensor publico ou do advogado
NO Processo;

45.6.4 Proceder ao gerenciamento para incluir a Unidade de Internag&o e seu respectivo diretor;

45.6.5 Fazer conclus&o;

45.6.6 Intimar a unidade de execugéo para apresentar a proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA);

45.6.7 INSERIR LEMBRETE com a DATA DE INGRESSO DO ADOLESCENTE NO SISTEMA DE INTERNAGAOQ e fazer
conclusdo imediata;

45.6.8 Aguardar a apresentagéo da proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA) (art. 55, paragrafo tnico, da Lei n°
12.594, de 2012);

45.7 Apresentada a proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA), intimar a defensoria ou advogado e Ministério
Publico para manifestagao no prazo sucessivo de trés dias (art. 41 da Lei n® 12.594, de 2012);

45.8 Apos as manifestagSes da Defesa e do Orgéo Ministerial sobre o PIA, fazer concluséo para os fins do art. 41 da Lei
12.594/2012;

45.9 Homologado o PIA, dar continuidade & execugdo da internagdo estrita, intimando a Unidade de Internagéo para
apresentar relatério (social, psicoldgico e pedagdgico), que viabilize a reavaliaggo da medida em prazo igua! ou inferior a
seis meses. Nesta fase, colocar o processo no localizar AGUARDANDO RELATORIO;

45.10 Apresentados os respectivos relatorios técnicos, abrir vista as partes;

45.11 Ap6s manifestagédo das partes, fazer conclus&o para reavaliagio da medida:

45.11.1 Se a decisdo mantiver a medida de internagéo, intimar a Unidade de Internaggo para apresentar novos relatérios,
social, psicoldgico e pedagogico, que viabilizem a reavaliagdo, também no prazo maximo de seis meses, praticando-se
sucessivamente esses atos até que ocorra substituigdo da medida por outra menos rigorosa ou até que seja declarada
extinta a execugao;

45.11.2 Se a decisao substituir a medida de internagao por semiliberdade:

a) Expedir mandado de desinternagao e transferéncia de unidade;

b) Fazer gerenciamento de partes substituindo o diretor da Unidade de Internagao pelo diretor da semiliberdade;
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c) Intimar a Unidade de semiliberdade para atualizar o Plano Individual de Atendimento (PIA) e para apresentar relatorios,
social, psicologico e pedagégico, que viabilizem nova avaliagdo, no prazo maximo de seis meses, praticando-se
sucessivamente esses atos até que ocorra substituigdo da medida por outra menos rigorosa ou até que seja declarada
extinta a execugéo;

45.11.3 Se a decisdo substituir a medida de internagao por liberdade assistida ou prestagéo de servigos & comunidade:

a) Expedir alvara de desinternagéo;

b) Fazer gerenciamento de partes substituindo o diretor da Unidade de Internagao pelo servidor da area técnica responsavel
pela execugdo das medidas em meio aberto onde houver programa de atendimento ou pela pessoa ou pela instituigéo
indicada pelo magistrado;

c) Intimar o setor das medidas em meio aberto ou a pessoa, ou a instituigdo indicada pelo juiz para atualizar o Plano
Individual de Atendimento (PIA) e para apresentar relatério técnico que viabilize nova avaliagéo, no prazo maximo de seis
meses, praticando-se sucessivamente esses atos até que ocorra subslituigdo da medida por outra menos rigorosa ou até
que seja declarada extinta a execugo;

45.11.4 Se a decisao substituir a medida de internago por Adverténcia:

a) Expedir alvara de desinternagéo;

b) Juntar o termo da audiéncia admonitéria com a sentenga de extingao da execugao;

45.12 Declarada extinta a execugao anotar o arquivamento da execugao no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito
com a Lei (CNACL), do CNJ, dar baixa definitiva do processo.

Nota: Em caso de transferéncia do adolescente para outra Comarca ou Estado ou de modificagéo do programa, deverdo ser
remetidos os autos da execugdo ao novo Juizo responsavel pela execugéo, no prazo de 72 horas: via e-Proc se for no
Estado; por meio fisico ou outro meio eletrénico disponivel (malote digital), se for em outra Unidade da federagdo. E vedada
a execugao por Carta Precatoria.

Cada adolescente, independentemente do nimero e do tipo das medidas a serem executadas, devera ter reunidas as guias
de execugdo definitivas, em autos tnicos, observado o disposto no art. 45 da Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012.
Unificados os processos de execugdo, devera ser expedida nova guia retificadora com a unificagdo das medidas pelo juiz,
com arquivo dos autos unificados.

46 EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA DE SEMILIBERDADE

46.1 Aplicada ao(s) adolescente(s) a medida socioeducativa de semiliberdade como medida inicial, o Juizo do processo de
conhecimento, nos termos dos arts. 7°, 8° e 9° da Resolugdo n° 165 do CNJ e observando os modelos instituidos pela
mesma Resolug3o, devera:

46.1.1 Expedir para cada adolescente uma GUIA DE EXECUGAO PROVISORIA DE SEMILIBERDADE (se a sentenga
ainda nao transitou em julgado) ou uma GUIA DE EXECUGAO DEFINITIVA DE SEMILIBERDADE (se a sentenga ja tiver
transitado em julgado);

46.1.2 Encaminhar copia da(s) guia(s) ao Orgao gestor (SEJUDH) para definigéo da unidade de cumprimento da medida em
24 horas;

46.2 Definida a unidade, o Orgao gestor solicitara a vaga ao juiz do local em que estiver sediada a unidade indicada;

46.3 Concedida a respectiva vaga, o Juizo do processo de conhecimento devera:

46.3.1  Autuar no e-Proc, como EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, a Guia de Execugdo instruida com os
seguintes documentos:

a) Documentos de carater pessoal do adolescente existentes no processo de conhecimento, especialmente os que
comprovem sua idade;

b) Cépia da representagdo;

c) Copia da certiddo de antecedentes;

d) Copia da decis@o que determinou a internagao provisoria, se ocorreu, com certiddo da efetiva data da internagéo;
e) Sentenga ou acdrddo que decretou a medida de semiliberdade estrita.

f) Estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento;

) Histérico escolar, caso existente;

46.3.2 Fazer associagdo da execugdo com o processo originario;

46.4 Possuindo competéncia executéria, o proprio Juizo adotara as medidas necessarias & execug#o;

46.5 Se a unidade de execugdo estiver localizada fora de sua jurisdiggo, o Julzo natural do processo autuaré a guia de
execugdo com os documentos indispensaveis, vinculara esta ao processo de conhecimento e delegara a competéncia ao
Juizo onde estiver sediada a unidade de execugao;

46.5.1 Certificada pelo Cartério do Juizo da Execugdo a regularidade da autuagdo do processo de EXECUGAO DE
MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, aquele oficiara a unidade de semiliberdade autorizando o ingresso do adolescente;

46.5.2 Nao havendo remessa da documentagdo, o adolescente ndo sera autorizado a ingressar na unidade de
semiliberdads, sendo determinado seu retorno 4 Comarca de origem;
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46.6 Autuada a EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, o Cartério do Juizo de Execugao devera:
46.6.1 Cadastrar a Guia de Execugao no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL);
46.6.2 Anotar que o feito possui prioridade de tramitagao;

46.6.3 Proceder ao gerenciamento para associagéo do membro do Ministério Pablico e do defensor publico ou do advogado
NO processo;

46.6.4 Proceder ao gerenciamento para incluir a Unidade de Semiliberdade e seu respectivo diretor;

46.6.5 Fazer conclus&o;

46.6.6 Intimar a unidade de execugo para apresentar proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA);

46.6.7 Inserir lembrete com a data de ingresso do adolescente no sistema de semiliberdade e fazer conclusso imediata;
46.6.8 Aguardar a apresentagdo da proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA) (art. 55, paragrafo tnico, da Lei n°
12.594, de 2012);

46.7 Apresentada a proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA), intimar o defensor ou o advogado e o Ministério
Pablico para manifestagéo no prazo sucessivo de trés dias (art. 41 da Lei n® 12.594, de 2012);

46.8 Apos as manifestagdes da defesa e do Orgéo Ministerial sobre o PIA, fazer conclusio para os fins do art. 41 da Lei n°
12.594, de 2012,

46.9 Homologado o PIA, dar continuidade & execuggo da semiliberdade, intimando a Unidade de Semiliberdade para
apresentar relatrio, social, psicolégico e pedagdgico, que viabilize a reavaliagao da medida em prazo igual ou inferior a seis
meses. Nessa fase, colocar o processo no localizar aguardando relatorio;

46.10 Apresentados os respectivos relatorios técnicos, abrir vista s partes;

46.11 Ap6s manifestagdo das partes, fazer concluso para reavaliagéo da medida:

46.11.1 Se a decisdo mantiver a medida de semiliberdade, intimar a Unidade de Semiliberdade para apresentar novo
relatério técnico que viabilize a reavaliagdo, no prazo maximo de seis meses, praticando-se sucessivamente esses atos até
que ocorra substituigo da medida por outra menos rigorosa ou até que seja declarada extinta a execugao;

46.11.2 Se a decisdo substituir a medida de semiliberdade por liberdade assistida ou prestaggo de servigos & comunidade:
a) Expedir alvara de desinternag&o;

Intimar o setor

b) Fazer gerenciamento de partes substituindo o diretor da Unidade de Internagao pelo servidor da &rea técnica responsavel
pela execugdo das medidas em meio aberto onde houver programa de atendimento ou pela pessoa ou pela instituigao
indicada pelo magistrado;

c) das medidas em meio aberto ou pessoa, ou instituigdo indicada pelo juiz, para atualizar o Plano Individual de
Atendimento (PIA) e para apresentar relatério técnico que viabilize nova avaliagéio, no prazo méaximo de seis meses,
praticando-se sucessivamente esses atos até que ocorra substituigdo da medida por outra menos rigorosa ou até que seja
declarada extinta a execugao;

46.11.3 Se a decisgo substituir a medida de semiliberdade por adverténcia:

a) Expedir alvara de desinternagao;

b) Juntar o termo da audiéncia admonitéria com a sentenga de extingéo da execugo;

46.12  Declarada extinta a execugao anotar o arquivamento da execugo no Cadastro Nacional de Adolescentes em
Conflito com a Lei (CNACL), do CNJ, dar baixa definitiva do processo.

Nota: Em caso de transferéncia do adolescente para outra Comarca ou Estado ou de modificaggo do programa, devergo ser
remetidos os autos da execugdo ao novo Juizo responsavel pela execugdo, no prazo de 72 horas: via e-Proc se for no
Estado; por meio fisico ou outro meio eletrdnico disponivel (malote digital), se for em outra Unidade da federagéo. E vedada
a execugdo por Carta Precatoria.

Cada adolescente, independentemente do numero e do tipo das medidas a serem executadas, devera ter reunidas as guias
de execugdo definitivas, em autos Unicos, observado o disposto no art. 45 da Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012.
Unificados os processos de execugdo, deverd ser expedida nova guia retificadora com a unificagéo das medidas pelo juiz,
com arquivo dos autos unificados.

47 EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA DE LIBERDADE ASSISTIDA E PRESTAGAO DE SERVIGOS A
COMUNIDADE

47.1 Aplicada ao(s) adolescente(s) uma das medidas socioeducativas em meio aberto (Liberdade Assistida ou Prestaggo de
Servigos @ Comunidade) como medida inicial, o Juizo do processo de conhecimento, nos termos dos arts. 7°, 8° e 9° da
Resolug&o n° 165 do CNJ e observando os modelos instituidos pela mesma Resolugao, devera:

4711 Expedir para cada adolescente uma GUIA DE EXECUGAQ PROVISORIA DA MEDIDA APLICADA (se a sentenga
ainda nao transitou em julgado) ou uma GUIA DE EXECUGAO DEFINITIVA DA MEDIDA APLICADA (se a sentenga ja tiver
transitado em julgado);

47.1.2 Encaminhar copia da(s) guia(s) ao Orgdo gestor (Secretaria Municipal responsavel pela Execugdo das medidas em
meio aberto), para definigao da Entidade — Programa de Atendimento -, para cumprimento da medida em 24 horas;
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47.2 Definida a Entidade — Programa de Atendimento -, 0 Julzo do processo de conhecimento devera:
47.2.1 Autuar no e-Proc, como EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, a Guia de Execugdo, instruida com os
seguintes documentos:

a) Documentos de carater pessoal do adolescente, existentes no processo de conhecimento, especialmente os que
comprovem sua idade;

b) Copia do termo que propde a remissdo como forma de suspensdo do processo, cumulada com medida
socioeducativa em meio aberto; ou copia da representagéo;

c) Copia da certiddo de antecedentes;

d) Copia da sentenga que aplicou a respectiva medida socioeducativa ou da sentenga que homologou a remissao e
aplicou a medida socioeducativa em meio aberto;

€) Copia de estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento;

47.2.2 Fazer associagéo da execugao com o processo de conhecimento;

47.3 Possuindo competéncia executoria, o préprio Juizo adotara as medidas necessarias a execugao;

47.4 Se a unidade de execugdo estiver localizada fora de sua jurisdigéo, o Juizo natural do processo autuara a guia de
execugdo com os documentos indispenséveis; vinculara esta ao processo de conhecimento e delegara a competéncia ao
Juizo onde estiver sediada a unidade de execugao;

47.5 Autuada a EXECUCAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA EM MEIO ABERTO, o Cartério do Juizo de Execugdo
devera:

4751 Cadastrar a Guia de Execug&o no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL);

4752 Proceder ao gerenciamento para associagdo do membro do Ministério Publico e do defensor publico ou do
advogado no processo;

47.5.3 Proceder ao gerenciamento para incluir o servidor responsavel pelo Programa de Execugao das Medidas em Meio
Aberto ou a pessoa, ou a instituiggo indicada pelo juiz;

47.54 Fazer conclusdo;

47.5.5 Intimar o responsavel pelo Programa de Execugao ou a pessoa, ou a instituigao indicada pelo juiz para apresentar
proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA);

4756  Aguardar a apresentagdo, pelo Programa de Execugiio ou a pessoa, ou a instituigio indicada pelo juiz da
proposta do Plano Individual de Atendimento (PIA) (art. 56 da Lei n® 12.594, de 2012);

47.6 Apresentada a proposta do Piano Individual de Atendimento (PIA), intimar o defensor ou o advogado e Ministério
Publico para manifestag&o no prazo sucessivo de trés dias (art. 41 da Lei n® 12.594, de 2012);

47.7 Apds as manifestagdes da Defesa e do Orgao Ministerial sobre o PIA, fazer conclusdo para os fins do art. 41 da Lei n°
12.594, de 2012,

47.8 Homologado o PIA, dar continuidade & execugdo da medida em meio aberto, intimando o Programa de Execugo ou a
pessoa indicada pelo juiz para apresentar relatério técnico, que viabilize a reavaliagdo da medida. Nessa fase, colocar o
processo no localizar AGUARDANDO RELATORIO;

47.9 Apresentados os respectivos relatérios técnicos, abrir vista as partes;

47.10 Apds manifestagdo das partes, fazer conclusdo para reavaliagio da medida:

47.10.1 Se a decisao substituir uma medida de meio aberto por outra:

47.10.1.1Intimar o setor das medidas em meio aberto ou a pessoa, ou a instituigdo indicada pelo juiz para atualizar o Piano
Individual de Atendimento (PIA) e para apresentar relatorio técnico que viabilize nova avaliagdo, praticando-se
sucessivamente esses atos até que ocorra substituigdo da medida por outra menos rigorosa ou até que seja declarada
extinta a execugao;

47.10.2 Se a decis&o substituir a medida em meio aberto por adverténcia, juntar o termo da audiéncia admonitéria com a
sentenga de extingdo da execugéo;

47.11 Declarada extinta a execugdo anotar o arquivamento da execugdo no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito
com a Lei (CNACL), do CNJ, dar baixa definitiva no processo.

Nota: Em caso de transferéncia do adolescente para outra Comarca ou Estado ou de modificagio do programa, deverao ser
remetidos os autos da execugdo ao novo Juizo responsavel pela execugdo, no prazo de 72 horas: via e-Proc se for no
Estado; por meio fisico ou outro meio eletronico disponivel (malote digitat), se for em outra Unidade da federago. E vedada
a execugdo por Carta Precatéria.

Cada adolescente, independentemente do niimero e do tipo das medidas a serem executadas, devera ter reunidas as guias
de execugo definiivas, em autos Unicos, observado o disposto no art. 45 da Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012.
Unificados os processos de execugdo, devera ser expedida nova guia retificadora com a unificagéo das medidas pelo juiz,
com arquivo dos autos unificados.

48 EXECUCAO DAS MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS DE REPARAGAO DE DANOS E ADVERTENCIA E DAS MEDIDAS
DE PROTEGAO APLICADAS DE FORMA ISOLADA
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48.1 Aplicada, de forma isolada, a medida socioeducativa de ADVERTENCIA ou a medida socioeducativa de REPARAGAO
DE DANOS, ou, entdo, uma ou mais MEDIDAS DE PROTEGAO, a medida sera executada no proprio processo de
conhecimento (art. 38, da Lei n® 12.594, de 2012), sendo adotadas as seguintes providéncias:

48.1.1 8endo ofs) adolescente(s) julgado(s) e responsabilizado(s) ou sendo-lhe(s) concedida a remisso com aplicagao da
medida socioeducativa de REPARAGAO DE DANOS:

a) Aplicada a medida em audiéncia, nessa mesma oportunidade sera feita a inimagdo do adolescente e seu
responsével legal sobre o prazo para REPARAGAO DO DANO mediante posterior comprovagao, nos praprios autos;
b) Aplicada fora de audiéncia, sera expedido mandado de intimag&o do adolescente e seu responsavel legal sobre o

prazo para REPARAGAO DO DANO, mediante posterior comprovagao, nos proprios autos:
48.1.2 Sendo o adolescente julgado e responsabilizado ou sendo-lhe concedida a remissdo com aplicagio da medida
socioeducativa de ADVERTENCIA:

a) Aplicada a medida em audiéncia, nessa mesma oportunidade e nos proprios autos, ser4 feita a EXECUGAO da
medida mediante admoestaggo verbal do adolescente a qual sera reduzida a termo;
b) Aplicada fora de audiéncia, ser4 expedido mandado de intimagdo sobre a data designada para audiéncia

admonitéria na qual a medida sera executada dentro dos proprios autos;

48.1.3 Sendo o adolescente julgado e responsabilizado ou sendo-he concedida a remissao com aplicagéo de uma ou mais
medidas de protegéo (art. 101 do ECA), devera ser promovida a intimag&o do CONSELHO TUTELAR para EXECUTAR, nos
proprios autos, a(s) MEDIDA(S) PROTETIVA(S) aplicada(s);

48.2 Declarada extinta a execuggo anotar o arquivamento da execugéo no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito
com a Lei (CNACL), do CNJ, dar baixa definitiva no processo.

49 MANDADO DE SEGURANGA

49.1 Abrir a peligéo inicial e verificar se ha pedido de assisténcia judiciaria. Inserir lembrete caso verificada alguma
irregularidade;

49.2 Fazer conclus3o. (Sugere-se que seja criado um localizador especifico denominado “Iniciais Urgentes”, para onde
seréo direcionadas as iniciais com pedidos liminares);

49.3 O processo é movimentado pelo juiz deferindo ou indeferindo o pedido liminar ou ainda postergando a sua anlise para
depois das informagdes. (Sugere-se que seja criado um localizador especifico denominado “Devolvidos Urgentes®, para
onde o magistrado direcionara os autos).

49.31  Sendo deferida a seguranga liminarmente:

49.3.1.1 O Cartério expedira o mandado de cumprimento de liminar e notificagéo da autoridade impetrada e o encaminhara
a central de mandados, por meio da remessa interna, ficando os autos em localizador especifico “aguardando devolugéo de
mandado”, e intimaré eletronicamente a parte-impetrante da deciso proferida;

49.3.1.2 O Cartrio devera dar ciéncia da existéncia do feito ao Org8o de representagéo da entidade a que se vincula a
autoridade impetrada, por mandado fisico no caso de Orgao néo cadastrado no sistema e-Proc; e nos Orgaos cadastrados,
a ciéncia sera feita via sistema e-Proc;

49.3.1.3 Apresentadas as informagdes, vista ao Ministério Plblico, no prazo de dez dias;

49.3.1.4 Com manifestagdo do MP, autos conclusos para sentenga.

49.3.2  Sendo indeferido o pedido liminar:

49.3.21 O Cartério fard a nofificagdo da autoridade impetrada via sistema, se cadastrada. N&o cadastrada, expedira
mandado de notificagdo encaminhando & central de mandados, por remessa interna, ficando os autos em localizador
especifico “aguardando devolugdo de mandade”, e intimara a parte-impetrante da deciséo proferida;

49.3.2.2 Apresentadas as informagges, vista ao Ministério Publico, no prazo de dez dias;

49.3.2.3 Com manifestagéo do MP, autos conclusos para sentenga.

494 Sendo postergada a andlise do pedido liminar;

494.1 O Cartorio fard a notificagdo da autoridade impetrada via sistema, se cadastrada. N3o cadastrada, expedira
mandado de notificagdo encaminhando & central de mandados, por remessa interna, ficando os autos em localizador
especifico “aguardando devolugdo de mandado”, e intimara a parte-impetrante da decisao proferida;

49.4.2 Apresentadas as informagdes, autos conclusos;

4943 Retornando da conclusdo, proceder conforme os itens 1.4.1 no caso de deferimento ou 1.4.2 no caso de
indeferimento;

49.5 Com manifestagao do MP, autos conclusos para sentenca;

49.5.1 O Cartorio intimara as partes e o MP da sentenga. (Observar o prazo em dobro, trinta dias para a Fazenda Publica);
49.5.2 Denegada a seguranga e nao havendo recurso, o Cartério cerfificara o transito em julgado com a baixa definitiva no
sistema;

49.5.3 Concedida a seguranga e ndo havendo recurso, os autos seréo encaminhados ao Tribunal para reexame necessario;
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49.5.4 Concedida ou ndo a seguranga e havendo recurso voluntério, conclusos;

49.5.4.1 Nao admitido, intimar o apelante no prazo de dez dias;

49.5.4.1.1 Transcorrido o prazo, verificar o andamento processual, se houve a interposigio de agravo. Se ndo houve,
certificar o transito em julgado e dar baixa definitiva;

4954.1.2 Interposto o agravo, aguardar o julgamento. Julgado, conclusos;

49.5.4.2 Se admitido, inimar o apelado para apresentar contrarrazdes no prazo de quinze dias;

49.5.4.3 Apresentadas ou n&o as contrarrazoes, vista ao MP no prazo de quinze dias;

49.5.4.4 Com manifestagao do MP, encaminhar ao Tribunal de Justica;

4955  Julgada a apelag&o pelo Tribunal de Justiga e langado o evento no localizador “Julgados pelo TJ", conclusos;
49.5.5.1 Cumprir a determinag&o do magistrado.

50 EXECUGAO FISCAL
PROVIDENCIAS PRELIMINARES

50.1 Abrir a petigéo inicial e verificar se esta devidamente instruida com a Certidao de Divida Ativa:

50.2 Inserir lembrete caso verificada alguma irregularidade;

50.3 Fazer concluszo;

50.4 Indeferida a citagdo, intimar o exeqiiente;

50.5 Deferida a citagdo, expedir mandado de citagio e penhora, encaminhando & central de mandados, por remessa
interna, ficando os autos em localizador especifico “aguardando devolugdo de mandado”;

50.6 O mandado sera devolvido por remessa interna da central de mandados e encaminhado para o localizador do sistema
“Recebidos”.

51 EXECUTADO PAGOU

51.1 Comprovado o pagamento, intimar o exequente para se manifestar no prazo de cinco dias. (art. 185 do CPC);
51.1.1 Com manifestagéo ou apos o decurso do prazo, conclus&o;

51.1.2 Com retorno dos autos, intimar as partes;

51.1.3 Com sentenga de extingo, transitada em julgado, dar baixa definitiva no sistema.

52 EXECUTADO CITADO NAO PAGA E NAO SAO LOCALIZADOS BENS

52.1 Devolvido o mandado cumprido, ndo ocorrendo o pagamento e ndo sendo localizados os bens, intimar o exeqiiente;
52.1.1 Manifestando-se o exequente pela suspens&o do feito, os autos serdo conclusos;

52.1.2 Deferido o pedido de suspensdo da execugao, intimar as partes e em seguida movimentar o feito para o localizador
criado para esta finalidade “Suspensos’, devendo ser langado o evento de suspens&o ou sobrestamento, art. 40 da Lei n°
6830, de 1980;

52.1.3 Decorrido o prazo maximo de um ano sem que seja localizado o devedor ou encontrado bens penhoraveis, certificar
e conclusos;

52.1.4 Ordenado o arquivamento provisério dos autos, intimar as partes e em seguida movimentar o feito para o localizador
criado para esta finalidade “arquivo provisério”, devendo ser langado o evento — arquivo —, art. 40 da Lei n° 6.830, de 1980;
52.1.5 Localizado o devedor ou bens penhoraveis, conclusos;

52.1.6 Decorrido o prazo de cinco anos, contado da deciso que determinou o arquivamento provisério, sem movimentag&o
das partes, certificar e conclusos para andlise da prescrigdo infercorrente;

52.1.7 Reconhecida a prescrigdo, intimar as partes;

52.1.8 Com o trénsito em julgado, dar baixa definitiva no sistema;

52.1.9 Em caso de recurso de apelagdo, conclusos;

52.1.10 Recebida a apelago, intimar para contrarrazdes;

52.1.11 Decorrido o prazo das contrarrazdes, intimar o Ministério Pablico;

52.1.12 Remessa ao Tribunal;

52.1.13 Retornando os autos, conclusos.

53 EXECUTADO NAO E CITADO E NAO SAO LOCALIZADOS BENS

53.1 N&o localizado o executado, com certiddo de inexisténcia de bens, intimar o exeqiiente;
53.1.1 Havendo pedido de citagao por edital, conclusos;
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53.1.2 Deferida citagéo por edital, expedir e publicar o edital no Diario da Justiga e afixar no Placar do Férum;

53.1.3 Certificar a publicagao;

53.1.4 Transcorrido o prazo de trinta dias do edital, certificar e conclusos;

53.1.5 Nomeado curador especial ao executado, intimar o curador nomeado para se manifestar no prazo de cinco dias;
53.1.6 Com manifestagdo do curador, intimar o exequente no prazo de cinco dias;

53.1.7 Decorrido o prazo, conclusos;

53.1.8 Havendo pedido de suspens&o, conclusos;

53.1.9 Deferida a suspensdo, arquivar sem baixa.

54 EXECUTADO NAO E LOCALIZADO E BENS SAO ARRESTADOS

54.1 Nao localizado o executado e arrestados os bens, intimar o exequente, com a resposta. Apds, conclusos;

54.1.1 Havendo pedido de citagéo por edital, conclusos;

54.1.2 Deferida citag&o por edital, expedir e publicar o edital no Diario da Justiga e afixar no Placar do Férum;

54.1.3 Cerificar a publicagao;

54.1.4 Transcorrido o prazo de trinta dias do edital, certificar e conclusos;

54.1.5 Nomeado curador especial ao executado, intimar o curador nomeado para se manifestar no prazo de cinco dias;
54.1.6 Com manifestagéo do curador, intimar o exequente no prazo de cinco dias;

54.1.7 Decorrido o prazo, conclusos;

54.1.8 Deferido o pedido de conversdo do arresto em penhora, o Cartério expedira mandado de penhora do bem ao Orgéo
competente (CRI, DETRAN e outros), para o respectivo registro, fazendo remessa intema para a central de mandados;
54.1.9 Seguir o roteiro da penhora,

55 EXECUTADO CITADO NAO PAGA DEBITO, COM PENHORA
55.1 Devolvido o mandado cumprido com citaggo e penhora, autos conclusos. (Seguir o roteiro da penhora).
56 EXECUTADO CITADO INDICA BENS A PENHORA

56.1 Devolvido 0 mandado cumprido com nomeagéo de bens pelo executado, intimar o exequente;

56.1.1 Apos manifestagdo do exequente, conclusos;

56.1.2 Concordando o exequente com os bens indicados, expedir mandado de penhora dos respectivos bens. (Seguir o
roteiro da penhora);

56.1.3 Nao concordando o exequente com os bens indicados, apresentando impugnagao, conclusos;

56.1.3.1 Acolhida a impugnagdo, intimar o exequente para indicar bens. Apds, expedir mandado de penhora. (Seguir o
roteiro da penhora);

56.1.3.2 Rejeitada a impugnagdo, expedir mandado de penhora dos bens indicados pelo executado. (Seguir o roteiro da
penhora)

57 ROTEIRO DA PENHORA

5§7.1 Juntado o termo de penhora e avaliagdo nos autos pelo oficial de justiga, intimar as partes no sistema e-Proc. (SE
HOUVER EMBARGOS, SEGUIR ROTEIRO DE EMBARGOS);

57.1.1 Se a penhora recair sobre bens iméveis, intimar também o conjuge do executado;

57.1.2 Impugnar a avaliagdo e intimar a outra parte para manifestagéo em dez dias;

57.1.2.1 Com manifestaggo, autos conclusos;

57.1.2.2 O magistrado nomeia um perito para apresentar nova avaliagdo em quinze dias. Art. 13, §2° da Lei n® 6.830, de
1980;

§7.1.2.2.1 Com juntada da nova avaliagéo pelo perito, conclusos;

57.1.2.2.2 Acolhida a impugnagéo e determinado o reforgo ou a redugo da penhora, ciéncia as partes;

57.1.2.2.3 Inexistindo recurso, expedir Mandado de reforgo ou a redugéo da penhora;

57.1.2.2.4 Com a juntada do mandado de reforgo ou a reduggo da penhora, intimar o exeqiiente;

57.1.2.2.5 Caso o exequente aceite ou ndo os bens penhorados e opte por requerer a remogéo dos bens, conclusos;
§7.1.2.2.6 Designada hasta publica, expedir edital com intimag3o das partes e terceiros interessados.

58 COM ARRREMATAGAO DO BEM

58.1 Em havendo arrematag&o e comprovado o depdsito, conclusos;

27



PODER JUDICIARIO DOESTADO DO TOCANTINS
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

58.2 Expedir carta de arrematagdo, se determinado, nos termos do art. 703 do CPC, entregando-a ao arrematante,
expedindo-se alvara para a Fazenda Publica levantar o valor depositado. Conclusos;
58.3 Com a sentenga, intimar as partes. Transitada em julgado, dar baixa no sistema.

59 SEM ARREMATAGAO DO BEM

59.1 Néo havendo arrematagaéo em 2° Leildo ou Praga, intimar o exequente.

59.2 Havendo ou n&o manifestagdo do exequente, conclusos;

59.3 Deferida a adjudicag&o, expedir a carta respectiva nos termos do art. 703 do CPC. Conclusos;
59.4 Com a sentenga, intimar as partes. Transitada em julgado, dar baixa no sistema;

59.5 Néo havendo pedido de adjudicagdo, mas sim de nova penhora, seguir roteiro da PENHORA.

60 COM REMICAO

60.1 Havendo pedido de remigao, conclusos;

60.2 Deferida, intimar as partes;

60.2.1 N&o havendo manifestagdo, expedir carta de remig2o que seré entregue ao executado, e alvara para o exequente.
Apbs, conclusos;

60.2.2 Havendo manifestagao, conclusos;

60.3 Com a sentenga, inimem-se as partes. Transitada em julgado, dar baixa no sistema.

61 DOS EMBARGOS

61.1 Interpostos os Embargos, certificar a interposicdo na execugao;

61.1.2 Apensar os embargos a execugao;

61.1.3 Certificar nos embargos se houve garantia do Juizo, conclusos;

61.2  Inserir lembrete com o evento de pagamento das custas;

61.3  Pagas as custas, anotar em planilha o niimero do processo, os valores das custas e taxas, tipo da agéo, para fins
de controle da estatistica;

614  Sem o pagamento, aguardar o prazo de trinta dias (art. 257 do CPC). Decorrido o prazo, é certificado com baixa
definitiva no sistema;

61.5 Pagas as custas ou com pedido de Assisténcia Judiciaria, conclusos;

616 Recebidos os embargos, intimar a Fazenda Publica para impugnar, no prazo de frinta dias. Afribuido efeito
suspensivo, certificar na execugao;

61.7 Transcorrido o prazo, apresentada ou ndo a impugnagao, conclusos;

61.8 Designada audiéncia de instrug&o e julgamento, intimar as partes;

61.9 Da sentenga de acolhimento dos embargos, intimar as partes;

61.10 Com o trénsito em julgado e n&o havendo débito remanescente, arquivar as agdes, com as baixas necessarias;

61.11 Da sentenga de improcedéncia dos embargos, intimar as partes;

61.12 Com o trénsito em julgado, dar baixa dos EMBARGOS no sistema, certificando na execugdo o resultado destes,
juntando copia da sentenga. Nesse caso, a execugo prosseguira no roteiro de PENHORA;

61.13 Havendo recurso de apelag&o, seguir o rito no item 1.14 e subitens.

62 ROTINA DE PROCEDIMENTOS - JUIZADO ESPECIAL CIVEL
62.1 PROCEDIMENTO ORDINARIO

62.1.1 Recebimento da petigdo inicial j4 inserida no sistema. Se a parte comparecer sem advogado ao Cartorio, deve
preencher formulario com reclamagéo e entregar ao servidor para digitalizagéo e coleta de dados para cadastro, os quais
serdo alimentados pelo Cartério.

Nota: Para agbes na Comarca de Palmas, observar a Resolug&o n® 003, de 2009, e alterages.

62.1.2 Conclus3o ao juiz;

62.1.3 Designada audiéncia de conciliago, instrugao e julgamento, ou de conciliagéio, e deferido pedido cautelar ou de
antecipagéo de tutela, se houver, cumprir, com a notificago das partes;

62.1.4 Havendo pedido de oitiva de testemunhas, expedir mandados de intimag3o;

62.1.5 Realizagéo de audiéncia, apresentago de contestagdo e oitiva de testemunhas;

62.1.6 N&o comparecendo o demandante & audiéncia, arquivar;

62.1.7 Nao comparecendo o demandado & audiéncia, analisada a ocorréncia de revelia, cumprir ordem judicial;
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62.1.8 Inserir sentenga no sistema e aguardar o prazo de recurso;
62.1.9 N&o havendo recurso, certificar o trénsito em julgado.
62.1.10 Havendo recurso:

62.1.10.1 Aguardar recolhimento do preparo recursal, se for o caso;
62.1.10.2 Conclusos para andlise do recebimento do recurso;
62.1.10.3 Se recebido o recurso, intimar para contrarrazoar;
62.1.10.4 Remessa & Turma Recursal;

62.1.10.5 Cumprir determinagdo judicial.

63 CUMPRIMENTO DE SENTENGA

63.1 Requerida a execugéo da sentenga, conclusos;

63.2 Determinada a expedigdo de mandado de penhora, cumprir o mandado diretamente, sem necessidade de intimag&o
pessoal;

Obs.: A sentenga condenatéria ja determina o cumprimento do disposto no art. 475-J do CPC;

63.3 N&o realizada a penhora, intimar o exequente para se manifestar no prazo de cinco dias, sob pena de arquivamento;
63.4 Procedida a penhora, lavrar o termo respectivo, intimando o executado para apresentar impugnagéo no prazo de
quinze dias;

63.5 Tratando-se de bem imével, intimar o conjuge do devedor (art. 655, §2°, do CPC);

63.6 Havendo credor com garantia real, intimé&-lo da penhora (art. 655, §1°, do CPC);

63.7 Apresentada a impugnagao, conclusos.

64 EXECUGAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

64.1 Recebimento da petigdo inicial ja inserida no sistema. Se a parte comparecer sem advogado ao Cartorio, deve
preencher formulario com reclamagéo e entregar ao servidor para digitalizagdo e coleta de dados para cadastro que serdo
alimentados pelo Cartorio;

Nota: Para agdes na Comarca de Palmas, observar a Resolugdo n® 003, de 2009, e alteragGes.

64.2 Se o comparecimento for sem advogado, os calculos devem ser elaborados pela serventia ou contador judicial;

64.3 Verificar se a peti¢do inicial esta devidamente instruida com o titulo de crédito, se a parte estiver representada pelo
advogado; ou se o cadastramento esta completo, se a parte compareceu sozinha;

64.4 Inserir lembrete, caso verificada alguma irregularidade;

64.5 Conclusos;

64.6 O processo € movimentado pelo juiz deferindo-se ou indeferindo a citagao do executado para em trés dias pagar ou
oferecer garantia & execugao;

64.7 Sendo deferida a citagdo, expedir o mandado de citagéo e penhora, encaminhando-0 a central de mandados, por
remessa interna, ficando os autos aguardando devolugao de mandado;

64.8 O mandado sera devolvido por remessa interna da central de mandados e encaminhado para o localizador do sistema
“Recebidos”;

64.8.1 Se o executado pagar ou pedir parcelamento, conclusos;

64.8.2 Se o devedor optar pela possibilidade de parcelar a divida em até sete parcelas mensais, ouvir 0 exeqiiente;

64.8.2.1 Determinado o parcelamento, com o depdsito de trinta por cento inicial, aguardar as demais parcelas. Havendo
pagamento integral, conclusos para sentenga de extingao e expedigdo de alvara;

64.8.2.2 N&o havendo pagamento, aplicar multa de dez por cento sobre o saldo em aberto, vedada qualquer forma de
defesa. Seguir em penhora;

64.8.3 Havendo penhora de bens, sera designada audiéncia;

64.8.3.1 Homologado o acordo, aguardar cumprimento;

64.8.3.2 Sem acordo, seguir o roteiro da PENHORA;

64.8.4 Nao encontrados bens, dar baixa no sistema;

64.8.5 Caso haja sentenga de exting&o e sobrevindo transito em julgado da sentenga, dar baixa definitiva no sistema;

65 EMBARGOS EM AUDIENCIA

65.1 Em audiéncia, se oferecidos embargos, ouvir o embargado no ato;
65.2 Decis&o no ato da audiéncia ou conclusos para decis3o;

65.3 Da sentenga de improcedéncia dos embargos, intimar as partes;
65.4 Sobrevindo o transito em julgado, seguir na execugao;

29



AT S 1+ Fotnd,
23TAQD DO ICCAN LNy

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO TOCANTINS
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

65.5 Havendo recurso inominado, intimar a parte contréria para as contrarrazées e remessa a turma recursal.

66 - PENHORA ONLINE

66.1 Nao encontrado valor para bloqueio ou sendo valor infimo:

66.1.1 Intimar o exequente para indicar bens passiveis de penhora:

66.1.1.1 Indicados os bens, expedir mandado de penhora e avaliagéo;

66.1.1.2 Seguir rito de EXECUGAQ POR TITULO EXTRAJUDICIAL até a fase de audiéncia;

66.1.1.3 N&o indicados os bens, conclusos;

66.2 Blogueado parcialmente o valor:

66.2.1 Intimar o exequente com a manifestagéo fazer concluszo;

66.3 Blogueado integralmente o valor, intimar o executado da constrigdo, nos termos do art, 652, §4°, do CPC;
66.3.1 Se houver impugnagao, ouvido o exequente, conclusos para sentenga;

66.3.2 Em impugnaggo, expedir alvara e dar baixa no sistema.
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